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PHU LUC SO 01

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26082003/OP-PHTL ngay 20/8/2026 ciia Hiéu truong

Truong Pai hoc Thang Long)

QUY TRINH PANG KY HQC
1. Luu do quy trinh
Céc don vi Cic bwrée thire hién Ghi chi
- Lép ké hoach cu thé cho sinh vién
- Phong Do tao ding ky hoc
i i - ;“;’:cfg:“b - - Théng béo sinh vién va C8 vén hoc
- Khoa/ B mén : ; : tap
{ - Phong Dao tao xét thoi gian dang ky
- Phong Pao tao hoc cho sinh vién trén hé théng ding
Phong Dao tao xét thoi gian ky hoc.
Jang ky hoc cho sinh vién ¥
{rén hé thong dang ky hoc
- Cb van hoc tap hudéng dan sinh vién
- Phong BT x ding ky hoc phén theo ké hoach hoc
- Cb vén hoc tap | €6 vén hoc tap hudng ¢dn sinh | tap va thoi khéa bidu da dugc phé
. . vién ding ky hoc tap : ¥
- Sinh vién duyét.
< Sinh vién dang ky thanh céng s& vao
phin Két qui ding ky hoc trén hé
- Phong PT Sinh vién Gang ky hot phan thong dang ky hec, xem ket qua déng

ky.

C4 vin hoc ta irén hé thdng d3ng ky hoc theo ké hoach
- €5 van hoo tdp % Ging kj véi ¢ van hoc tp ot e et G s R SRR
1 ea -Sinh vién khong dng ky di so tin chi
- Sinh vién sin s . i .
v:én t6i thiéu theo qui dinh, lién hé cd van
dang hoc tdp dé duge hd try.
- 1
“}'{ﬁ“ V. - K&t qua ding ky hoc phan thanh
chi ! - cong trong ky ctia sinh vién.
- Phong Dao tao { Két qué dang Ky hoe '
ciasinhvien
1
- Phong Dio tao lién hé Khoa/ B§ mdn
¢ dé xir 1y két qua dang ky céc 16p hos
phén (hily 16p, ghép 16p, tach gdp 16p)
- Phong Dflo ti_ao Phong Do tao xi I dF iy - Sau khi hiy 16p hoc phar} ko 'du diéu
- Khoa/ B6 mdn céc i6p hoc phan dang ky kién m& 16p, sinh vién thieu so tin chi
dat theo qui dinh, lién hé cb vén hoc
tap dé dugc hd tro.
) - Két qua ding ky hoc chinh thirc
Thai khoa bieu ik s
hoc kY chinh thisc trong ky cia sinh vién.
Phong Dao tao "ciia sinh vién




2. Huéng dén thwe hién quy trinh
Bude 1: Lap ké hoach ding ky hoc
Cin cir ké hoach nam hoc va thoi khoéa bidu du kién da x4y dung, Phong Dao tao lp
ké hoach ding ky hoc cho sinh vién, cu thé nhu sau:
- Lép thoi gian déng ky hoc cu thé cho sinh vién;
- Lap thoi gian cho ¢b vén hoc tAp hd trg sinh vién ding ky hoc;
- Giri Ban bién tip thong béo dang ky hoc déng trén webside Trudng cho sinh
vién theo ddi va thyc hién.
Buée 2: Phong Piao tao xét thoi gian ding ky hoc trén hé thong phin mém
Cn ctt ké hoach d4 13p & bude 1, Phong Do tao xét thoi g1an dang ky hoc va cau hinh
ding ky hoc trén hé théng phdn mém cho sinh vién (sb tin chi tbi da, t6i thiéu, ng hoc phi,
hoc cai thién, hoc vugt, hoc lai)
Buée 3: C6 véin hoc tip huéng dén sinh vién ding ky hoc trén hé thong phan mém
Cin cir vao ké hoach hoc tdp cua hoc ky, thoi khoa biéu, qui ché hoc tép, ¢b van hoc
tap huéng din sinh vién ding ky céc hoc phén theo ding ké hoach.
Buée 4: Sinh vién ding ky hoc trén hg théng ding ky hoc

- Cin ctr ké hoach hoc tap cia chuong trinh ddo tao va hudng din cua ¢b vén hoc tép,
sinh vién ding nhép vao hé théng dang ky hoc, dang ky cic hoc phan con lai trong ky dam
bao du sb tin chi t6i da trong mot hoc ky da dwgc ma, bao gbm:

+ Ping ky hoc phén tu chon, hoc lai, hoc vugt, hoc cai thién diém (néu dam bao diéu
kién theo quy dinh);

+ Ping ky chon 16p hoc phan theo quy dinh.

- Trong thoi glan dang ky hoc, sinh vién khéng déng ky dat s6 tin chi t6i da lién hé cb
vAn hoc tap @& duge hd trg.

- Sau khi ding ky thanh c6ng, sinh vién vao phin "Két qua ding ky hoc" trén hé thdng
d& xem két qua ding ky céc hoc phén.

Bude 5: Xir ly dit liu déng ky hoc

- K&t thiic thoi gian ding ky hoc, Phong Dao tao tién hanh xir 1y dit liéu ding ky cac 16p
hoc phan, cu thé:

+ Huy cac 16p hoc phén khong du diéu kién mé 16p;

+ Ghép, gbp tach doi, tach ba cic 16p hoc phan dé dam bao du kién mé 16p.

- Nhitng sinh vién c6 hoc phén bi hiy va s6 tin chi tbi da khong dat lién hé c¢b vén hoc
tap dé duge hd trg.

- Nhitng sinh vién déng ky hoc cac hoc phan tu chon nhung do s6 lugng sinh vién ding
ky khong du didu kién ma 16p hoc phén theo quy dinh, sinh vién phai dang ky hoc phan tu
chon con lai d& dy kién mé trong hoc ky. Trudng hop néu sinh vién van chua dam bao da
khéi lwong hoc tap tbi thidu cho mdi hoc ky theo quy dinh, sinh vién lam don giri ¢d vén hoc
tAp xét céc diéu kién. Cén cir vao kha nang tiép nhan cta 16p hoc phin, Phong Dao tao hd trg
dang ky khdi luong hoc tap b sung.
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Buére 6: Cong bb théi khéa bidu hoe ky chinh thifc cita sinh vién
Sau budc 5, thoi khod biéu chinh thire s& hién thi trén Céng théng tin dao tao. Sinh

vién vao phin "Két qua ding ky hoc" dé xem lai thovi khéa biéu va thyc hién theo ding thoi

khéa biéu nay.



PHU LUC SO 02
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26082003/0D-DHTL ngay 20/8/2026 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Thing Long)

THU TUC PANG KY THUC TAP TOT NGHIEP

1. Didu kién sinh vién diing ky thye tip t6t nghiép

_ Sinh vién da tich lu§ tir 75% téng khéi lugng tin chi cia CTPT (bao gdm céc hoc
phan cot 16i thude CTDT), duge khoa/by mon xac nhan trong d& cuwong chi tiet hoc phan;

- Sinh vién déng ky hoc phan thue tép t6t nghiép tai phan mém trén Chng ding ky
hoc cta Trudng va hoan thanh hoc phi theo quy dinh cta Truong.

- C6 x4c nhén cua co so thuc tap tiép nhén va da cir ngudi huéng din sinh vién tai co
s thue tap (do khoa/bd mén gidi thigu hogc sinh vién tur lién hé).

2. Huéng din thye tap tot nghiép

- Khoa/bd mén kidm tra diéu kién, xdc nhén va d& xuft giang vién hudng dén sinh
vién thue tap, trinh Hiéu truéng phé duyét quyét dinh danh sach sinh vién thuc tdp tbt
nghiép (théng qua Phong Dao tao).

- Giang vién huéng din cia Trudng va ngudi huéng dAn tai co s& thyc tap huéng dan
sinh vién x4y dung ke hoach thyc tdp tai co s thyc tép trong tudn dau tién (néu rd: dia
diém thuc tap, thoi gian thuc tép, ngudi phu tréch tai co s& thue tap). Trong qua trinh thye
tap, gidng vién huong d&n lién hé véi ngudi phu trach tai co s& thire tap dé theo doi va nim
bt tinh hinh cta sinh vién.

- Két thtic dot thuc tap, sinh vién ndp nhét ky thuc tip va béo céo thuc tap c6 xac
nhén cta co s& thuc tdp cho khoa/bg mon.



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THANG LONG Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay thang  ndm 20...

KE HOACH VA NHAT KY THUC TAP
Ho va tén sinh vién: M3 sinh vién
Lép: Nganh dao tao:
Co s6 thuc tép:
Thai gian Nbi dung thye tip Két qua thye hién Ghi chi
Tuan 1
(T ngdy dénngly )
Tuén 2
(Tt ngdy dénngdy )
Tuén 3

(Tir ngay dénngay )

(T ngdy dénngdy )

...................................................................................................

...................................................................................................
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Ngudi hwéag din ciia co s& thye tap
(Ky ghi ré ho tén)

............................................

............................................
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Sinh vién thue tap
(Ky ghi ro ho tén)
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PHU LUC SO 03
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s4 26082003/OP-DHTL ngay 20/8/2026 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Thing Long)

MAU BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP

1. CAU TRUC CUA BAO CAO THUC TAP:

Béo céo thuc tap tot nghiép (sau diy goi tht 12 Bdo c4o) duge trinh bay trang khd A4
theo trinh ti nhu sau:
- Trang bia (theo mau)
- Trang bia phu
- Loi cam on
- Muc luc (theo mau)
- Danh muc céc chir viét tt (néu cé) (theo mau)
- Danh muc céc bang biéﬁ, hinh v&, d6 thi, cong thirc... (theo mau)
- Loi m& dau
- Nbi dung ctia Bo cdo (trinh bay trong 30-40 trang), xem phin B6 cuc noi dung
cua Béo cao.
- Két luan
- Phu luc (néu c6) (theo mAu)
- Danh muc tai liéu tham khdo (theo mau)
2. BO CUC PHAN NQI DUNG CUA BAO CAO THUC TAP
e M¢& 5151{: phan nay trinh bay mét c4ch ngén gon 1y do sinh vién chon don vi thuc
tap va chu dé viét Bao cdo.
o Phin I: Khai quit vé don vi thye tip (khong qua 5 trang)
Phin nay cAn trinh bay dugc nhimng ndi dung sau:
- Qué trinh hinh thanh va phat trién cia don vi thye tép
- Co cAu tb chitc ciia don vi (trinh bay dudi dang so o)
- Chirc ning va nhiém vy clia timg b phén trong so dd co cu td chirc
- Linh vue hoat dong/kinh doanh chinh
- Két qua hoat dong kinh doanh cua don vi thuc tdp trong 2 ndam gln ddy
o Phin II: Néi dung thyc tap (Tiéu d& ciia phin ndy gin véi tén d8 tai clia Béo céo)
(tir 20-30 trang)



Trong phén nay, sinh vién can lua chon mdt chu @ gén véi chuyén nganh hoc tai trudng
d fim hidu shu trong qué trinh thye tip. Déy 1 phin quan trong nhét ctia Béo cdo. Sinh vién can
{3m 16 nhitng két qua thu duge trong qué trinh thyc tép nhu viée thu thap sb lidu thong tin thuc
t& tai don vi thyc tép, nhimg nhan xét danh gia coa sinh vién v& diém manh, diém yéu, ket qua
dat dugc va han ché lién quan dén chii d& nghién ctu tai don vi thue tép.

e Phén III: Nhin xét va d3 xuét (khong qua 5 trang)

Phin nay cén tdng hop dugc nhiing két qua ma sinh vién hoc héi dugc trong qua trinh
thyc tap va dua ra 1-2 d& <ukt co ban ciia ¢4 nhan nhim khéc phyc nhimg han ché d3 néu
trong phan II.

3. HINH THUC TRINH BAY

3.1 Trinh bay bao cio

B4o céo phai dugc trinh bay ngén gon, 1o rang, hanh van mach lac, in 4n sach sé&,
khong duoc ty x6a, c6 danh s6 trang, danh s6 bang biéu, hinh V&, dd thi, cong thirc.

Thuét ngit khoa hoc cin dugc str dung chinh xéac.

Sé trang chi dugc danh s6 tir muc “Nbi dung béo céo” cho dén “Phu luc” (néu co).
Luu y khong ghi cht thém bét cir ndi dung gi & dAu va cudi mdi trang (khong ghi gi O phin
footer/header).

C4c bang biéu trinh by theo chiéu ngang khé giky thi du bang 14 18 trdi cla trang.
Néu sir dung bang bidu gidy khd A3 thi gép gidy lai thanh céc trang c6 khd nho hon A4.

S4 thir tu ciia céc phén, myc va tiéu muc duge danh s6 bang hé théng s6 A-rap, khong

ding so La mi. Cac muc va tiéu muc duge danh so bang cac nhom hai hodc ba chit so,

c4ch nhau mot ddu chdm: s6 thit nhat chi sd ph?m, sd thir hai chi s0 muc, sb thit ba chi sb
tiéu muc (khong nén chia tiéu muc qué 3 chit s8). Vidy: Myc 1.2.3 1a tiéu muc thir 3 trong
muc 2 thude phan 1. Dudi cac tiéu muyc 3 chir $6, trong trudng hop cin dung “Bullet”, phai
ding ddu gach ngang (-), duéi gach ngang la cac diu cong (+), khong dung cac ky hiéu
khac.

3.2 Pinh dang vin ban

- Font chit; Times New Roman-

- C& chir (size): 13.

- Hé soan thao Unicode.

_ Gian dong (line spacing) dit & ché d 1,3 lines.

- L& trén (top) 2 cm, 1€ dudi (bottom) 2 cm, 13 tréi (left) 3 cm, 1€ phai (right) 2 cm.
- 86 trang dénh & giita bén dudi, trang 56 1 bét dhu tir trang dAu tién cla Phén 1.

Béo céo thuc tp t6t nghiép phai déng bia mém mau xanh nwéc bién (cé kém theo
bia béng kinh & ngoai cing). '



3.3 Vit tit
~ Chi viét tat nhiimg tir hofic cym ir 13 danh tir, khong dai qua va duge sir dyng it nhét
5 14n trong thyc tap tot nghiép.
Vibt tht cac tir nuée ngoai phai theo quy dinh qubc té.
' Néu diing nhidu tir viét tat, phai 14p bang céc chit viét tit & dhu thyc tap t6t nghiép,
x&p theo thir tr ABC clia chix viet tat.
Néu ding it ti viét tht, c6 thé viét toan b cum tir xuat hién 1an dBu véi chis viét tét trong
ngoic don ma khong can 1ap bang céc chit viet tat. Sau d6 st dung chit viét tat nay.
Vi du: Quan tri tai chinh doanh nghiép (QTTCDN) & M§. Quy dinh vé QTTCDN i
Viét Nam.
3.4. Danh sé thir tr bang biu, hinh vE, cong thirc

Déanh theo phan va thir tur cia bang, hinh V&, dd thi, cong thic trong phan (Vi du:
Bang 2.3 12 bang thir 3 trong phin 2, cong thire 3.2 12 cdng thire thir 2 trong phan 3).

Sau sb bang 13 tén cia bang (Vi du: Bang 2.3. Kim ngach xuét nhdp khau gitta Viét
Nam va Trung Qudc).

Cha y ghi déy du don vi tinh (néu c6). Thir nguyén (don vi do lhrdng) cin theo tiéu
chun Viét Nam TCVN.

Phai ghi ngu?)n cia théng tin trong bang. Cach ghi giéng nhu trich dan tai liéu tham
khéo va ghi & bén dudi bang, cin 18 bén phai.

Béng danh muc bang biéu, hinh V&, d% thi, cong thirc phai ¢6 s6 trang (gibng nhu muc
luc). Néu Béo cdo c6 nhiéu cong thire thi khong cAn dua cac cdng thic ndy vao bang danh
muyc.

3.5 Tai liéu tham khéo

- Chi nén théng ké cac Tai liu tham khao dugc str dung (trich dén) trong Béo céo.

- X&p Tai liéu tham Kkhao theo timg ngodn ngi, tiéng Viét xép dAu tién, roi dén cac
ngbn ngit khic (Anh, Nga. )

- Xép tai liéu tham khéo theo thir ty ABC, cu thé:

+ Thc gia ngudi Viét Nam: xép thir ty ABC theo tén.

+ T4c gia nguoi nude ngoai: xép thir ty ABC theo ho.

+ Tai lidu khong cb tac gia, coi tén co quan ban hanh nhu téc gid va xép theo chit dau
ctia co quan d6 (Vi du: Dang Cong san Vigt Nam xép theo chit D).

- Dénh s thit tu lién tuc cho toan b tai ligu tham khao moi thir tiéng.
- Trat ty trinh bay tai lidu tham khao 12 sach:
STT. Tén tac gia (nam cong bd), tén sach, nha xut ban, noi xuét ban, trang duge trich.
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 Trat tir trinh by tai liéu tham khao 12 bai viét trong Tap chi (Ky yéu Hoi nghi, Hoi
thao) hay sach:

STT Tén tac gia (ndm cong bb), tén bai viét, tén tap chi, tap, (sb), sb chc trang dAu
va cubi ciia bai viét.

(Tai liéu tiéng Anh s6 trang ghi 12 pg. )

- Déi véi tai liéu truc tuyén (online), ghi t€n tac gia, tén bai, website va dudng din
(URL), ngay cép nhét.

- Trich dn tai liéu dva vao so thir tu cia tai lidu trong danh muyc tai liéu tham khao.
Ghi s thir tu t3i liéu d6 cing véi s trang c6 ndi dung trich dan va dit trong ngodc vuodng.

Vi du: [24, tr.59] (tic la tai liéu sb thi ty 24, trang 59 ¢6 ndi dung trich dan).
4. VE SO LIEU

- $6 lidu sir dung trong Béo cao phai lay trong it nhét 2 n3m lién tuc gin nhét tinh tai
thoi diém sinh vién di thue tap

- 6 liéu phai co ngudn gbc 18 rang, déng tin cdy va duge x4c minh tir don vi thuc tip
_ Sinh vién cAn trich dAn rd ngudn sb lidu ngay trong phén ndi dung

5. QUY PINH VE TINH TRUNG THUC

- B4o céo thyc tap 13 san phim nghién ctru, phan tich doc 14p cla sinh vién.

- Trudng hop bao céo thyc tap t5t nghiép phat hién sao chép, tring 13p s& bi huy két
qua thue tip t6t nghiép.
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BO GIAO DUC DAO TAO
TRUONG PAI HOC THANG LONG

~—-000---

(sizel4)

BAO CAO THUC TAP
TOT NGHIEP

(Bold, size30, in hoa)

DE TAL:
PHAN TICH TINH HINH TAI CHINH TAI CONG TY CO
PHAN PAU TU VA XAY DUNG PHUONG BAC

(Bold, size18-24, tlty theo s6 chit, ... cia tén dé tai, in hoa)

Gido vién hwéng din
Sinh vién thye hién
M3 sinh vién
Chuyén nganh
(Bold, sizel4)

HA NOI - 2025
(In hoa, size 14)
Ghi chti: In bing bia mau



MUC LUC
(Bold, size14, in hoa)

Trang
LOT MG PAU (Bold, size 14, in hoa)
PHAN L KHAI QUAT V& CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY
DUNG PHUONG BAC (Bold, size 14, in hoa) :
1.1. Qua4 trinh hinh thanh va phat trién ciia Cong ty cb phz"‘m dau tw va xay
dung Phwong Bic (Bold, size 13) 3
1.1.1 Théng tin chung vé cong ty (Bold, Italic, size 13)
1.1.2 Qud trinh hinh thanh va phdt trién (Bold, Italic, size 13)
1.2. Co cu tb chirc ciia cong ty (Bold, size 13) -
1.3 Linh vue hoat ddng chinh 12
PHAN IL PHAN TICH TINH BINH TAI CHINH TAI CONG TY
CO PHAN DAU TU VA XAY DUNG PHUONG BAC (Bold, size 13, 27
ir: hoa)
2.1. Phén tich co’ cAu tai san va nguon vén ciia cong ty (Bold, size 13) 27

PHAN IIL NHAN XET VA BE XUAT



DANH MUC VIET TAT (sdp xép theo van a, b, ¢

(Bold, sizel4, in hoa)

Ky hiéu viét tit Tén diy di

(Bold, size size 13) (Bold, size size 13)
HTKT Hach to4n ké toan
NH Ngén hang
NHNN Ngén hang nha nuée
TCTD T4 chirc tin dung
VND Viét Nam dong

WB Ngan hang thé gidi
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DANH MUC CAC BANG BIEU, HINH VE, PO THI, CONG THUC

(Bold, size 14, in hoa)

Bang 1.1 (S1Z6 13) cueovveenvesonnnmnrmnesissinnsns s
BANE 1.2 vovsoisassssssposasssmmsnannesssiesssssspasbssanassasussansasasus ioness
S0 BB 1.1 socuvsunerrensansass ssdsassisssnsasaavornmsans abbans Srinsmausmaons
EER0h 1.1 coeennrennessssisaosns sosasmmensnnpanssssnsssssnssesassancess

CONG THEC 3.2 «vvvirvrreireennnrssasrrsss s

Trang
3

8

11

12

48



PHU LUC

(Bold, size 14, in hoa)

Phan ndy bao gom nhitng ndi dung cAn thiét nham minh hoa hodc hd trg cho ndi dung ciia

Bio céo nhu: s6 liéu, méu biéu, tranh anh, db thi..
Phu lyc khong duge day hon phén chinh ciia Bao cao.

Néu c6 nhidu hon mdt phy luc, cac phu lyc phéi dugc danh s va dt tén.
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TAI LIEU THAM KHAO
(Bold, size 14, in hoa)
Tiéng Viét:
1. Nguyen Xuén Thang (2001) 25 ndm quan hé kinh t& Viét Nam - Théi Lan va trién vong,
Nhitng van dé kinh 1é thé gidi, tap 72 (s6 4), tr.26-31.

5. Nguyén Hai San (1996), Qudn tri tai chinh doanh nghiép, Nha xuit ban Nong nghiép,
Ha Noi.

Tiéng Anh:
6. Andeson, JE (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese case, American
Economic Review, 74(1), pg. 78-90.

9. Bouding K.E (1995), Economics Analysis, Hamish Hamilton, London.



PHU LUC SO 04

(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 26082003/0D-DHTL ngay 20/8/2026 ciia Hiéu triecng

Truong Dai hoc Thing Long)

BANG QUY POI PIEM TU CAC GIAI THUONG AM NHAC VA

SAN PHAM AM NHAC

STT

Tiéu chi

Piém t6i da

Dat gidi trong cdc cude thi dm nhac (c6 chimg nhin gidi
thuwdéng kém theo)

10

la

Dat giai Khuyén khich tré 1én trong cdc cudc thi am nhac cdp
quéc gia, quoc té.

10

1b

Dat gidi nhét hodc nhi tai cdc cudc thi cép tinh do cdc s6, ban,
nganh va tuwong duong 16 chirc.

le

Dat gidi ba hodc khuyén khich tai cdc cugc thi cdp tinh do cdc S6,
Ban, Nganh va twong dwong 10 chirc.

C6 sian phAm 4m nhac duge cong b6 réng rii (c6 minh chimg
kém theo)

10

2a

- Sinh vién x4y dung dugc ké hoach va thuc hién san xuét 01 san
phim 4m nhac hoan chinh tir khau sing tac bai hat, hoa 4m phdi
khi, thu am ... (C6 thé két hop tir 1-5 sinh vién khéc). Thoi lugng
ciia san phdm khéng dudi 02 phut.

2b

- Sinh vién c6 t5i thidu 01 sin phim biéu dién doc lap: MV,
Audio... dugc phét hanh trén céc nén tang nhac s6. Thoi luong
clia san pham khéng dudi 02 phut.

Sinh vién ty xay dung ké hoach va thye hién 01 Chuong trinh
bidu dién cho ci nhan/ nhém tir 30 phiit tré 1&n, c6 ghi hinh
lam minh ching. (Kém theo cic minh ching: ban ké hoach
chi ti&t chwrong trinh biéu dién, Video todn bg chwong trinh
biéu dién)

10




PHU LUC SO 05
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 26082003/0D-PHTL ngay 20/8/2026 ciia Higu fruong
Truong Pai hoc Thing Long)

THU TUC THAY POI NGUOT HUGNG DAN KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Pidu kién thay dbi ngwdi huéng din Khéa lujn tot nghiép

_ Sinh vién chi dugc d& nghi thay dbi ngudi huéng din néu sau 01 théng ké tir ngay
dugc phé duyét, giao d2 tai ma sinh vién khéng lién hé dugc véi ngudi huéng din hodc
ngudi huéng din khéng huéng dan thye hién d8 tai khéa luan tét nghiép cho sinh vién véi
Iy do chinh dang (Vi du: 1y do sirc khoe, chuyén mén, didu kién cong tac...).

2. Tha tuc

_ Sinh vién nép don (theo mAu dudi day) dién diy du théng tin ndp béan cling vé
khoa/bd mdn dé duge giai quyet.

- Thoi gian giai quyét trong 07 ngay lam viéc néu sinh vién nop don hop 1€

3. Miu don:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

DON XIN POI GIANG VIEN HUGNG DAN KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh giri: Ban Gidm hiéu Truong Dai hoc Thing Long

1. Théong tin sinh vién:

Ho va tén sinh VIBNi.....ovvrenninnvinrminiainienene M4 sinh VIEn: «..oovvvviniiiiannnn
7« L Nganh d30 t20:....ooeueeeranne
DN thOai: v.eevuevurinirirriireierreneiie s 2054 71| e ———

2. Thong tin a8 tai Khéa luin tot nghiép

TN B8 1312 1.vvveseesesresseeeescssresseesssessessssrssssstasssssssssssssosststumssirsr st s as st st SRSES SRS s
Theo Quyét dinh TS OO RO OO PSSO SRR
3. L do a8 nghi thay @81 ..cocevvrereereesssessssssssssssssmssss s

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



4. Nguwdi hwéng din dé nghi thay thé:

THO VA BB 1vvvvesveeereesssssssssssssisssss s s
Chitc danh/hoe hAM/NOC Vizwcuwmmmmsssssserssssssmsesssssssssssssssssssssssssssssssssssmssssessssss s
o R A A ——EEEEE
Tréan trong!

XAC NHAN CUA TRUGNG KHOA/BQ MON NGUOI LAM DON

(K, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



PHU LUC SO 06
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26082003/0P-PHTL ngay 20/8/2026 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Theing Long)

TRUGNG PAI HOC THANG LONG
KHOA/BQ MON:

PHIEU THEO DOI TIEN PO
THU'C HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP

TEIL A 1315, svveseeeeeererssensessssssssssssssssonssssssassssssssss s sess R RS S SSReE0 ‘
Ho t6n gidng Vien hUONg AN: .. occcvvvevuessmmumssssssssssssss st

- Ngay/givr Ngi dung Nisgn ‘;‘f(;"t‘g)(}m

Dénh gia cong viéc hoan thanh % :

Puge tiép tuc: O Khéng tiép tuc : O

9

10
11
12
13
14
15

Déng ¥ cho phép sinh vién bao vé: U co O khong

Ha Noi, ngay ... ... thdng ...... ndm ... ...
X4c nhin ciia gidng vién huéng dan
(Ky va ghi ré ho tén)



PHU LUC SO 07
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so  26082003/0D-DHTL ngay 20/8/2026 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Thing Long)

QUY DINH
V& thé thike trinh bay khéa luén tot nghiép trinh dg dai hoc

L CAU TRUC CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

Khoa ludn tét nghiép (KLTN) trinh d§ dai hoc gbm céc thanh phén dugc trinh bay
theo trinh ty sau.

1. Trang bia cimg

2. Trang bia phu

3. Loi cam on

4. Loi cam doan

5. Muc luc

6. Danh muc cac chit viét tht (néu cb)

7. Danh muc céc bang biéu, hinh V&, db thi, cong thic...

8. N6i dung ctia khéa luén: trinh bay trong 50-70 trang, gom:

- MG DAU

- CHUGNG 1. TEN CHUONG MOT

- CHUONG 2. TEN CHUGNG HAI

-KET LUAN

9. Tai liéu tham khao

10. Phu Iuc (néu cd)

IL. QUY PINH CHUNG

1. Khé gidy: A4.

2 Kiéu trinh bay: Theo chidu dai kh6 A4. Céc bang biéu trinh bay theo chidu ngang

kho gidy thi dAu bang 12 18 tréi cua trang, Néu str dung bang, bidu trén gidy kho A3 thi glp
gidy lai thanh céc trang c6 khd bing Ad4.

3. Bmh dang 1& trang: 1.3 trén va 18 dudi 2 cm, 1€ tréi 3 cm, 18 phai 1.5 cm; s trang
cach mép gidy 1 em.



4. Phong chir: Tiéng Viét Times New Roman, b ma ky tu Unicode.

5. C& chit va kiéu chit: Theo quy dinh cu thé timg thanh phén.

6. Doan van ban: can déu 2 13, chit in thuong, & 13, gidn dong 1.3, khoang cach sau
doan 6 pt, dong dau doan 10i vao lem so véi 18 trai.

7. Sb trang: Pugc danh sé tir 1, bang chit s6 A Rap, c& chir 13, kiéu chir dtmg, dugc
cin gifta theo chiéu ngang trong 18 duéi, chi hién thi sb trang tir trang M& déu ctia ndi dung
khoa luin. Khéng dugce ghi thém gi vao 18 trén va 18 dudi cua khoa ludn.

[IL. THE TH('C TRINH BAY TUNG THANH PHAN

Quy dinh chi tiét thé thire trinh bay timg thanh phén ctia KLTN dugc trinh bay sau
day. Kém theo van ban nay la m3u KLTN da duoc dinh dang sin theo qui dinh nay.

1. Trang bia cimg

a) Tén trudng: Gom 2 dong, chit in hoa, ¢& 13, kiéu chir dimg, khoang cach trude
doan = 0, khoang cach sau doan 6pt, can gitta theo chiéu ngang trang gidy; dong 1: “BO
GIAO DUC VA PAO TAO”; dong 2: “TRUONG DAI HQC THANG LONG”, chir ddm;
bén dudi tén trudng cé dudng ke dai 2.5 cm cén giita.

b) Logo trudng it bén dudi tén trudng, cén gifta trang gidy, chidu rong ctia logo 12 1.6
cm, thiét 1ap ché do In Line with text, khoang cach trude va sau doan cta logo 1a 50pt.

¢) Chit “KHOA LUAN TOT NGHIEP”: Chit in hoa, ¢& 30, kidu chit dimg, d4m, cén
gitra theo chidu ngang trang gidy, khoang céch truée doan 6 pt, khoang céach sau doan 70pt.

d) Tén @8 tai: Chit in hoa, c§ 20 — 22 (néu tén d& tai dai thi c& chit nho), kiéu chit
dtmg, ddm, cén gifra theo chiéu ngang trang gidy, khoang céch trude doan 6pt, khoéng cach
sau doan 80pt; ngét dong hop 1y déc biét d6i v6i cac cum tir ghép.

¢) Thong tin sinh vién: Gdm 3 dong, mbi dong gbm 2 phén dé myc va ndi dung, mdi
Khéi ddu can 12 trdi, cach nhau 0.5 - 1 cm, khéi ngi dung sét 1& phai, chit in hoa, ¢& 13, kiéu
chit dirng, dam, khoang cach trude doan va sau doan 6pt;

dong 1: SINH VIEN THUC HIEN:  HQ VA TEN
dong 2: MA SINH VIEN: MA SINH VIEN
dong 3: NGANH: TEN NGANH

f) “HA NOI —ndm hoan thén'h khéa‘luén”: chit in hoa, ¢& 13, kiéu chit dimg, dém,
ciin gifra theo chiéu ngang trang gidy, sat 1€ dudi.

2. Trang bia phu

Gdm céc thanh phin a, b, ¢, d, e giéng trang bia cling nhung phan thong tin sinh vién
thém 1 dong & trén cung:

GIANG VIEN HUONG DAN: HQC HAM.HQC V1. HQ VA TEN



Vi du:
GIANG VIEN HUONG DAN: GS.TS. NGUYEN VAN A
SINH VIEN THU'C HIEN: HOQ VA TEN
MA SINH VIEN: MA SINH VIEN
NGANH: TEN NGANH
3. Lodi cdm on
2) Chit “LOI CAM ON”: Chit in hoa, c& 14, kidu chit dimg, dAm, can gitta theo chiéu
ngang trang giay, st 12 trén, khoang céch trude doan =0, khoang cach sau doan = 18pt.
b) N&i dung 101 cam on: Trinh bay 10i cam on 61 véi nhitng ngudi trye tiép hodc
gién tiép gitip 6 ban trong qué trinh lam KLTN. Dinh dang doan van ban.
¢) Thong tin sinh vién: gdm 2 dong, cén 12 giita, st 1& phai; dong 1: “SINH VIEN”
chit in hoa, c& 13, kidu chir ding, dam; dong 2: Ho va tén sinh vién, chit in thudng, c& 13

kidu chit dimg, dm, khoang cch so véi dong 1 1a 65pt.
SINH VIEN

Ho va tén

4, Loi cam doan

aj Chir <1 (3 CAM POAN": Chit in hoa, ¢ 14, kiu chit dtmg, d4m, can gifta theo chiéu
ngang trang gidy, sat 1¢ trén, khoang céch trude doan = 0, khoang cach sau doan = 18pt.

b) Nbi dung 101 cam doan: Trinh bay 161 cam doan v& 6 liéu sir dung trong khoa ludn
I3 s6 lidu that, két qua nghién ciru trinh bay trong khoa luan 12 san phdm ctia ban than sinh
vién, khong sao chép, copy cua ngudi khéc, cac ndi dung trich din ddu ghi dy du théng
tin ngudn, tuan thu qui dinb cua Luét Ban quyén. Sinh vién cam doan s& chiu trach nhiém
trude nha trudng va phép luét néu c6 bat ky hanh vi vi pham phap luat nao duoc phat hién.

¢) Thong tin sinh vién: gdm 2 dong, cin 18 gifra trong nira trang gidy & bén phai; dong
1+ “SINH VIEN” chit in hoa, c& 13, kiéu chit ding, d3m; dong 2: Ho va tén sinh vién, chit
in thuomg, ¢& 13 kidu chit dimg, ddm, khoang céch so v6i dong 1 1a 65pt.

Vi du: tuong tw phén thong tin sinh vién & Loi cam on.

5. Muye luc

a) Chit “MUC LUC™: Chit in hoa, c& 14, kiéu chit ding, ddm, cén gilta theo chidu
ngang trang gidy, sat 1€ trén, khoang cach trude doan = 0, khoang cch sau doan = 18pt.

b) N6i dung muc lyc: Liét ké tén va s trang cla cac dé muc cép chuong, cAp hai va
cp ba, s0 trang st 18 phai, c6 leader ... ; & muc cdp chuong: sét 18 trai, chit in hoa, ¢& 13,



4

kidu chit ding, ddm; dé muc cap hai: 10 vao 0.5 cm so v6i 1€ trai, chit in thudng, cd 13,
Kkidu chit dtmg, ddm; dé muc cap ba: 1tii vao lem so véi 1 trai, chir in thuong, ¢ 13, kiéu
chit ditng, ddm, nghiéng.

Vi du:

MO PAU : :
CHUONG 1. TEN CHUONG MOT ..ccccceennee . 1
25 25 A— ; B—— S ———

)5 I N— sssssnmssesnmaseses

1.2, s N—— R ———
121, ; I ———— : R
| 51 T— . R S——

6. Danh muc chit viét tit

a) Chit “DANH MUC CHU VIET TAT?: Chit in hoa, c& 14, kidu chit ding, dam,
cén gitta theo chidu ngang trang gidy, sat 13 trén, khoang céch trude doan =90, khoang céach
sau doan = 18pt. :

b) N6i dung danh myc: Bang gbdm 3 cft: STT, Chir viét tht, Thuat ngit; can gifta theo
chiéu ngang trang gidy; chir viét tat dugc sép xép theo thir ty bang chi cal.

c) Chi viét tht nhimg tir hodc cum tlr 12 danh tir, khong dai qua va duge su dung it
nhét 5 14n trong khoa luén; viét tht cac tir nude ngoai phai theo quy dinb quéc té; néu diing
it tir viét tét, cé thé viét toan bd cum tlr xudt hién lan diu v6i chit viét tét trong ngodc don
ma khong cin 13p bang céc chir viét tét, sau d6 st dung chir viet tét nay.

Vi dy: Vén ban nay qui dinh v& thé thire trinh bay va dinh dang khéa luén t6t nghiép
(KLTN). V& cu triic, KLTN gom céc thanh phan chinh sau ddy.

7. Danh muc bing, hinh, dnh, bidu do

a) Chit “DANH MUC BANG, HINH, ANH, BIEU DO Liét ké cac kicu danh muc
" ma khoéa ludn st dung, chit in hoa, c@ 14, kidu chit dimg, d4m, can gifta theo chiéu ngang
trang giéy, sat 13 trén, khoang cach trudc doan = 0, khoang céch sau doan = 18pt.
b) N6i dung danh muyc: Liét k& tén va sb trang theo nhém cac dbi trgng: bang biéu,
hinh v&,... tén sat 18 trai, sb trang sat 12 phai, co leader,...
8. Noi dung ctia khoa ludn
Trinh bay trong 50 - 70 trang, khong tinh cac trang bia, trang muc luc, trang danh

3

muc, 101 cAm on, 16i cam doan. Thé thie trinh biy céc thanh phﬁn nhu sau.



a) Pé muc chrong: Chir in hoa, ¢ 13, kiéu chit dimng, ddm, sat 18 trai khoang cach so
v6i ndi dung 13 12pt; c6 danh s6 churong theo kidu sb A Rap; néu tén chuong dai hon mot
dong thi cac dong con lai sat 16 trai, luu y viée ngit dong dbi vé6i céc cum tlir ghép

Chu tric: “CHUGNG? + “ “ + s6 chwong + .7 +% %+ TEN CHUONG

Vi du:

CHUONG 1. TEN CHUONG MOQT

b) Pé muc cép hai : 6 thi nhét 12 s6 chuong, s& thit hai 1a sb thir fur cia mye, chir in
thudng, c& 13, kicu chit dimg, dém, sat 1& trai; khong c6 dau két thic; néu tén dé muc dai
thi céc dong con lai sat 1€ trai.

Vi du:

1.1. Tén @ muc c4p hai

c) P& muc cap ba 1.1.1; 56 thir nhét 12 s6 chuong, s6 thir 2 12 b thir tu cia muc cap hai,
s& thit 3 14 s6 thir tur cia muc cap ba, chit in thudng, c& 13, kiéu chix dimg, dém, nghiéng, sat
18 trai; khong c6 dau ket thic; néu tén d& muc dai thi cac dong con lai sat 1€ tréi.

Vi duy:

1.1.1. Tén @ muc cip ba

d) P& mue cAp bon 1.1.1.1 (néu co): S thir nhét 13 s6 chuong, s thir 2 12 s6 thir tur
ciia muc cap hai, so thir 3 13 so0 thir tur cua muc cap ba, s0 thir 4 12 s0 thir tu clia myc cap
bdn, chit in thudng, ¢& 13, kidu chit nghiéng, sat 1€ trai; khong c6 déu két thiic; néu tén dé
muc dai thi céc dong con lai sat 1€ trai; d& muc cap bdn neu c6 thi chi & phéan ndi dung,
khong xuat hién trong phan muc luc.

Vi du:

1.1.1.1. Tén dé muc cdp béri-

e) Liét ké cép 1 chi xut hién sau déu “, mdi liét ké bét dau b%ng dau “-, lui vao
lem so véi 1€ tral.

Liét ké cé'ip 2 chi xuét hién sau dau “:” trong liét ké cé'ip 1, mbi liét ké bét diu bing
déu “+” , Iti vao 1.5 cm so véi 1€ tral. Ddy 1a cp liét ké nho nhat.

f) B cuc ndi dung ctia KLTN, sb lugng chuong, nfi dung chuong phu thude vao dac
thd ctia m&i nganh.

) Bang, hinh, anh, biéu dd gbém cac phén:

- Tén chia bang, hinh, anh, bidu do: Pugc danh s5 thir tu theo chuong, dinh dang chit
in thudng, c& 13, kiéu chir nghiéng, can gilta trang gidy va dat bén trén doi v6i bang, dat
bén dudi dbi véi hinh, anh, bicu do.



CAu triac: Bang/ Hinh/ Anh/ Bidu d6 + sb chuong +“.7 + s thir tu cia d6i tugng +
«» 4 Tén ciia bang, hinh, anh, biéu

Vidy: Hinh2.1. Quy trinh sén xudt (hiéu 12 hinh 1 thudc chuong 2).

- Bang biéu, hinh V&, biéu db: Can gifta trang giby; bang biéu: dinh dang gién dong
1.2, khoang céch trude va sau doan 6pt, thong s6 nay cb thé didu chinh cho phu hop véi
thuc té; dong tiéu & bang chit dam, td mau nén nhat, 13p lai dong tiéu dé (du bang c6 dai
qua trang hay khong).

- Ngudn ciia théng tin trong bang dét bén duéi bang, ngudn ctia hinh, dnh, biéu a6 dat
bén dudi tén cua ddi tugng, cén gifta trang gidy, chit in thuong, c& 13 kiéu chit nghiéng.

Céu tric: “(Nguén:” + théng tin ngudn, ghi o tén bao cAo va co quan xudt ban béo
c4o hotc link trang web +%)”

Vidw (Nguén: Bdo cdo tinh Tinh kinh té xd héi qui 1 nam 2022, T ong cuc Théng ké)

h) Céch ghi chu thich: S thir tu cua chi thich déanh theo s& A Rép, chu thich ddt &
cudi trang c6 cum tir cn giai thich. Chi ding chii thich dé bb sung thém thong tin 1am rd
cho ndi dung cua khoéa luén, khong ding chu thich thay cho cach ghi ngudn trich dan.

i) Céch ghi trich dén tai li¢u tham khao <5 thé theo kidu APA hogc kiéu IEEE (thy
theo timg ngéanh) nhung phai dam bao tinh théng nhit va tuén thu quy céch coa kiéu sir
dung trong Huéng dan cach trich d%n va liét ké tai liéu tham khao & phu lyc.

9. Tai liéu tham khao ,

a) Chir «TAI LIEU THAM KHAQC”: Chit in hoa, c& 14, kiéu chit dimg, dim, cin gilta
theo chiéu ngang trang gidy, st 1€ trén, khoang chch trude doan = 0, khoang cich sau doan .
= 18pt. :

bh) Noi dung ligt ké tai liéu tham khao phai trinh phtt hgp véi cach ghi trich dén tai liéu
tham khao. Xem phu luc Hudng d3n cach trich dAn va liét ké tai liéu tham khao & phu luc.

¢) Thir ty ligt ké tai fiéu tham khdo tuan theo tha tu xuAt hién cua trich dan trong ndi
dung KLTN. Khong liét ké tai lidu tham khéo néu khong trich dan. :

10.  Phu luc (zéu cd)

a) Tén phy lyc: Chit in hoa, c& 13, kidu chit ding, ddm, cén 12 trai, khoang céch so
v&i ndi dung phy luc 1a 18pt; co danh sb phu lyc theo kiéu sb A Rép.

Vi du:

PHU LyC 1. TEN PHU LUC

b) N6i dung phu lue: trinh bay nhu cc thanh phén tuong Gng & ndi dung khoa luén.

Yéu chu khi nop khoéa luiin

1. Sinh vién nop khéa luén tai van phong khoa/b$ mén theo lich duge théng béo cu



2. San phim cn ndp d& chuén bi bao vé gbm:

_ 02 van ban c6 chit k¥ cia giang vién huéng dan gdm: Gidy Xéc nhan dong ¥ cho
bao vé KLTN truée Hoi dong, Nhét ky lam KL TN (c6 mau kém theo);

- 04 quyén khéa luan bia mém, mdi quyén c6 ban photo x4c nhén c6 du d6 cua don
vi thue tdp dinh kem & trang cudi cling ciia KLTN (néu nganh hoc yéu cau).

3. Sau budi bao vé, sinh vién chinh stra khéa ludn theo gbp y cua hoi d6ng va ndp cho
bd mon tép tin KLTN, tép tin s liéu, san pham cu the béan so,... duoc nén lai va dit tén
theo cAu tric: Ma SV_Hovaten_M3 hoc phén cia khoéa ludn Nim hoan thanh.



PHU LUC
(Kém theo Quy dinh vé thé thikc trinh bay khda ludn 16t nghiép trinh dé dai hoc)

I. Huéng din cach trich déin va liét ké ti ligu tham khao

1. Hinh thike trich din ti liéu tham khao

C6 3 hinh thae trich dén:

- Trich dan truc riép 13 trich dén nguyén van mot phén cau, mot cAu, mot doan vin,
hinh anh, so dd, quy trinh,... cia ban gbc vio bai viét. Trich ddn nguyén vin phai bao dam
dtng chinh xAc timg céu, timg chi, timg ddu cdu dugc sir dung trong ban gbe duge trich
Jin. Phin trich din dugc dat trong ngoic kép. Khong nén ding qua nhiéu cach trich din
nay vi bai viét s& ndng neé va don diéu.

- Trich dén gidn tiép 14 sit dung y twomg, két qua, hodc y clia mot vAn dé dé dién ta
lai theo c4ch viét ciia minh nhung phai dam bao ding ndi dung cta ban gbe. Pdy la cdch
trich dén dwoc khuyén khich sit dung trong nghién ciru khoa hoc. Khi trich dan theo cach
ndy can can trong va chinh xéc dé tr4nh dién dich sai, dam bao trung thanh v61 ndi dung
cia bai goe.

- Trich dén thir cdp 14 khi ngudi viét mudn trich ddn mot théng tin qua trich dan trong
mot tai liéu cua téac gia khac. Vi du khi ngudi viét mudn trich dan mdt théng tin co nguén
gbe tir tic gia A, nhung khong tim dugc truc ti€p ban gbc tc gia A ma thong qua mot tai
iéu ciia t4c gia B. Khi trich dan theo cach nay khéng Lict ké tai liéu trich dan cla tic gid A
trong danh muyc tai li¢u tham khao (TLTK). M4t tai li¢u c6 yéu cau khoa hoc cang cao thi
cang han ché trich din thir cp ma phai tiép can cang nhicu tai li¢u gdc cang tot.

3. Trick din kiéu IEEE (IEEE citation style)

2.1 Gici thiéu

IEEE dugc viét tit tir Institute for Electrical and Electronics Engineers (Vién K¥ su
Dién va Dién tir) - mot td chirc nghé nghiép thé gidi (https:/www.ieee.org). Kiéu trich dén
TEEE kha phd bién trong céc linh vuc ky thuat.

Nguyén tic co ban cua trich dAn kiéu IEEE (hay con goi kiéu “sb trong ngodc vudng™)

la:
- D4n ngudn trong ndi dung vén ban (bai béo, béo cdo, séch) béng chit sb dat trong
dAu ngodc vudng. So cia TLTK 13 thir tu xudt hién cua tai liéu frong van ban.

- Danh muc TLTK & cui vin ban duge xép theo 56 thir ty ctia TLTK da chi dan
trong van ban.

2.2 Mt s6 quy cdch trich dén trong vin bdn

a) TLTK d trich dén, sau d6 duge trich dAn lai thi vAn gifr nguyén s thir ty 43 ding
& 1an dau.
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b) Chir s6 chu dén nguf‘m TLTK dugc dit trong 2 d4u ngodc vuodng, néu nim & cudi
cau thi ding trudc d4u chdm cau, vi du: [1].

¢) Khi trich dan tir 2 TLTK tr& 1én, giita cc tai liéu c4ch nhau bing du phay, vi du:
[2, 10].

d) V6i nhidu tai liéu lién tyc, ding dAu gach ngang giita TLTK dau va cudi, vi du:
[2-5).

e) Trudng hop trich dan truc tiép nguyén vin hodc can thiét chi 6 vi tri trich dan, ghi
thém sb trang vao sau chit s6 thir tu, vi du: [4, tr.97].

2.3 Mt sé vi dy minh hoa trich dén trong vin ban theo IEEE
Theo théng ké, diu tu cia Nhét Ban vao Trung Quéc nam 2000 1a 1641 dy &n, v6i s6 von
hiép dinh 3,68 ty USD va vén thyc hién 122,92 ty USD, dén nam 2005 da 1én téi 65,3 ty
USD va niam 2007 13 70 ty USD [1].

Gan déy, nhiéu sensor huynh quang dua trén din xuAt cua fluorescein phat hién cation kim
loai 43 dugc cong bb [2-4]. Tuy nhién cac sensor ndy duge nghién cru chu yéu bing
phuong phép thuc nghiém va dya trén kinh nghiém cua nha nghién ciru [51, didu nay 1am
tang cho phi va thoi gian nghién ciru.

Céc khao sat gin ddy cua Trung tdm San XUAt sach Viét Nam [6, 9] d cho thay tiém niing
ap dung san xuét sach hon vao céc nganh cong nghiép & nude ta rat 16n. Chéng han, nganh
< xudt bia c6 thé tiét kiém 60 - 75% nude, 40 - 60 % dién; nganh dét c6 kha ning tiét
ki¢m 70% nuéc, 10-50 % dién; nganh gidy c6 thé tiét kidm 70-90% nude va 20-25% dien.

Nghién clru ndy sir dung phuong phap phén tich nhan t6 kham phé (EFA) va phan tich ‘H
quy boi. Thee nhém nghién clu d4n diu boi Hair [8], d& c6 thé phéan tich nhan t kham
phé can thu thép dit liéu voi kich thuéc mAu 13 5 mAu trén 1 bién quan sét. Trong khi do,
mdt nghién ctru khée [10] thi cko rang ty 1 d6 12 4 hay 5.

2.4 Quy cdch ghi TLTK trong danh muc ligt ké

2.4.1 Quy cdch ghi theo logi hinh TLTK

M3i loai hinh ¢6 2 mau cho tai liéu tiéng Viét va tiéng Anh, chi ¥ cdc déu chém,
phay, khoang tréng, ngodc kép, in nghiéng.

(1 Vi séach:
[STT] Tén téc gia (cAc tAc gid), Tén sdch in nghiéng, 13n xuét ban (néu khéng phai 14n dau).

Noi xut ban: Nha xuét ban, Nam.
[No.] Author’s name, Title of book, edition (if not first). Place of publication: Publisher,
Year.
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2) Véi 1 chuong trong sach:

[STT] Tén téc gia (cée tac gid) cia chuong sach, “Tén chuong”, trong Tén sach in
nghiéng, 14n xuat ban (néu khong phai 1an du), Tén chi bién, Chu bién. Noi xuat
ban: Nha xuét ban, Nam, trang $0.

[No.] Author(s) of chapter, «Title of chapter”, In Title of book, edition (if not first),
Editor(s) of book, Ed. Place of publication: Publisher, Year, Page number(s).

3 Vé&i bai bao trén tap chi khoa hoc:

[STT] Tén tac gia (chc tac gia) bai bao, «Tén bai bao,” Tén tap chi in nghiéng, tép, sd,
trang s6, nim. DOL: XX.XXXXXXXXXX (néu cd).

[No.] Author(s) of paper, «Title of paper,” Journal name- italicised, volume number,
issue number, page number(s), year. DOI: xx.sooaxxxxxxx (if available).

4) Vi bai trong ky yéu hdi thao, hoi nghi:

[STT] Tén tac gia (c4c tic gid) bai viét, “Tén bai viét,” trong Tén ky yéu héi théo, noi 16
chike, thoi gian 16 chirc in nghiéng, Noi xuét ban: Nha xut ban, ndm xuét ban, trang
5. .

[No.] Author(s) of paper, «“Title of paper,” Title of conference’s proceeding, palce of
organization, time of organization — italicized, Place of Publication: Publisher, year
of publication, page numbers.

(5) Vi bai trén bao chi:

[STT] Tén téc gia (cac tac gia), “Tén bai bao,” Tén t& bdo in nghiéng (Ngay théng nam
xudt ban), trang 5.

[No.] Author(s) of article, “Title of article,” Title of newspaper — italicised (Year of
publication, month day), page number(s).

(6) Vi tai liéu internet:

[STT] Tén tac gia (cac tac gia), “Tén tai liéu,” Thoi gian tai liéu dugc tao hay cp nhét.
[Tryc tuyén]. Pia chi: http://www...... [Truy cap ngay/thang/nim}.

[No.] Author(s) of document, «Title of document,” Time document created or revised.
[Online]. Availabe: http://WWW...... [Accessed mm dd yyyyl
2.4.2 Cdch ghi tén tdc gid trong TLTK
Tén téc gia & cac dang tai liéu dugce ghi theo nguyén tc:

- Déi v6i ngudi nude ngoai: céc chit cai ddu cua phﬁ?\n tén, tén dém viét hoa kém déu
chém, ho viét dy du. Vi dy: Vladimir Ilyich Lenin s& duoc ghi 1a V.L Lenin.

- Dbi véi ngudi Viét: céc chir céi ddu ctia ho va tén dém viét hoa kém diu chim, tén
viét dly da. Vi du: Ngo Bao Chéu s& duoc ghi 12 N.B.Chau.
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- Khi c6 2 tac gia thi ghi ca 2 véi tir nbi “va” (hodc “and” trong tiéng Anh); tir 3-5 téc
gia thi ghi tAt c4 tén tAc gia voi tir ndi “va” (hodc “and” trong tiéng Anh) trudc tac gia cudi
cing; tir 6 téc gid trd 1én thi chi ghi tén 3 téc gia dau vi thc gia cuoi, ¢ gilta dung dau 3
cham “...”.

2.4.3 Xép thik ty danh muc TLTK

Céc tai 1iéu tham khao dugc xép th tu ting dAn theo sb tha tu xuat hién trong van
ban. Nén dinh dang sao cho céc s thi tw & ché 0 “hanging” (tirc hang thir hai tro di trong
m&i tai liéu i vao thang hang véi dong ddu tién).

2 4.4 TLTK béng cdc ngon ngik khdc Latin

Vé6i cac TLTK bing ngdn ngit khéc Latin (tiéng Nga, tiéng Trung, tiéng Nhat, tiéng
ARép,...) c6 thé x{ 1y theo 2 cach:

- Néu khéng c6 bd gd tuong g, phién 4m sang tiéng Latin, dat phén dich tén (sach,
bai bao,...) sang tieng Anh hay tiéng Viét trong ngodc vudng. Vi du:

FZO] Y. Najm, “Al-gissah fi al-adab Al-Arabi al-hadith [The novel in modern Arabic 4\

literature], Beirut: Dar AlThagafah, 1996.

- Néu c6 bd gd chit twong Gng, chi phién &m tén céc tac giad sang tiéng Latin, dét tén

gdc trong ngodc vudng, céc théng tin xuét ban khac gift nguyén ngdn ngit gbe. Vi du

[21] X. Lizhi [BIf8Z], B A\ A RIBEIAFINEER SR, FHie X BTEAE”,
2012.
2.4.5 Vi du liét ké danh myc T} LTK theo IEEE

[1] B) Nong nghiép va Phat trién Nong thorn, Thong tu s& 18/2014/TT-BNNPTNT ngay
23/6/2014 ban hanh Danh muc bb sung gidng vt nuodi duge phép san xuét, kinh doanh
tai Viét Nam, 2014.

[2] L. M. Gaetke and C. K.Chow, “Copper toxicity, oxidative stress, and antioxidant

nutiients,”  Toxicology, Vol. 189, No. 1-2, pp.147-163, 2003. DOL:
10.1016/S0300483X(03)00159-8.

[3] N.T.L Huong va T. T. Quén, “Nhén thirc cia du khéch vé hinh anh didm dén du lich
Hué,” Tap chi Khoa hoc Dai hoc Hué- Kinh té va Phat trién, Tép 126, Sé 5D, tr. 79—
94,2017. DOL: 10.26459/hueuni-jed.v126i5D.4555.

[4] L.TXK.Lién, T.T.T. Thiy, Q. B. Chinh va T. N. Quyén, “Dénh gid ciia du khach vé
du lich 18 hai tb chirc tai chia & Thira Thién Hud,” Tap chi Khoa hoc Dai hoc Hué,
Tap 109, S6 10, tr. 191-202, 2015.

[5] P.K.LieuvaT. A. Tuén, “Tinh toén mic phét thai nha kinh cla chinh quyén théanh
pho Hué bing cong cu Bilan Carbone,” trong Ky yéu Hpi thdo Khoa hoc Qudc gia

| I
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Dt ngdp miede va Bién déi khi hdu, Ha Noi, 2011, Ha Néi: Nxb Khoa hoc va K¥
thuét, 2011, tr. 343-356.

[6] L.V.Mg§, “Ngoai giao Céng hoa Nhan dan Trung Hoa 30 ndm cdi cdch mé cira
(1978-2008)”. Ha Noi: Nxb Khoa hoc X4 hdi, 2007.

[71 T. Tamminen, “Eutrophication and the Baltic Sea: Studies on Phytoplankton,
Bacterioplankton and Pelagic Nutrient Cycles,” PhD thesis, University of Helsinki,
Finland, 1990.

8] N.QT. Tién, “V& qué trinh tu cu 18p lang & Huong Vinh,” trong Van héa - lich s

Hué qua gdc nhin lang xd phu cdn va quan hé véi bén ngoai, N. Q. T. Tién va N.
Masanari, Chu bién. Hué: Nxb.Thuan Hoa, 2010, tr.10 - 28. _

[9] T. Trabasso and E. Bouchard, “Teaching readers how to comprehend text

strategically,” in Comprehension instruction: Research-based best practices, C.C.
Block and M. Pressley, Eds. New York: The Guilford Press, 2002, pp. 176-200.

[10] N. C. Tri, “Nang cao néng lwc canh tranh cua cdc doanh nghiép du lich thanh pho
HE Chi Minh dén nam 2020,” Luan 4n Tién s kinh &, Trudng Pai hoc Kinh té Tp.
HCM, 2011.

[11] D. Tir, “Nubi tom thé chan tréng trai bat nén day,” 2015. [Truc tuyén]. Dia chi:
http://thuvsanvietnam.com.vn/nuoi-tom—the-chan-trang—trai-bat-nen-dav-
articlehttp://thuvsanvietnam.com.vn/nuoi-torn-the-chan—trang-trai-bat-nen-dav-article-

6651.tsvn6651.tsvn. [Truy cép 21/7/2016].

[12] Water Research Centre, Proposed Water Quality Criteria for the Protection of
Aquatic Life from Intermittent Pollution. Report PRS 2498-NM, UK, 1990.

3. Trich din kiéu APA (APA citation style)

3.1 Gidi thiéu

APA duoc viét tit tir American Psychological Association (Hiép hoi Tam 1y hoc Hoa
K3). Cach trich dén va ligt k& TLTK do APA & xuét dugc nhidu trudng dai hoc, cac tap
chi khoa hoc, nhét 13 trong c4c linh vuc khoa hoc x4 hdi chép nhén va ép dung

(http://www.apastvle.org/).

Nguyén tic co ban ciia trich dan kiéu APA (hay con goi kiéu “tén téc gia - thoi gian”)
la:

-Din nguf”m trong ndi dung vén ban (bai bao, béo céo, sach) béng tén tac gia va nam
xuit ban, dit trong ngodc don;

- Danh muc TLTK ¢ cudi vin ban duoc xép theo thir tu alphabet tén tac gia.

Khi 4p dung trich dn kiéu APA vao bai viét tiéng Viét, vin d& cén dugc quy ude
thong nhat la phan TEN TAC GIA. Ngudi nudc ngoai thuong ding ho (family name) lam
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danh xung nén APA quy udc TEN TAC GIA trong trich d3n 12 ho cua tac gia (vi du: ho
tén ddy di 12 “Barack Obama”, tén tac gia khi trich d3n 13 “Obama”). Tuy nhién, véi ngudi
Viét thi danh xung (phén biét ngudi ndy véi ngudi khac) lai béng tén, nén sir dung tén lam
TEN TAC GIA khi trich dén (vi du: ho tén dhy di 1a “Tran Van Hing”, tén téc gi khi trich
dén 13 “Hing™).

*Cé noti st dung ho tén dc?y du trong trich dén, vi du, “Tyan Vin Himg”. Tuy nhién,
theo cdch nay co6 mét 56 han ché nhu khéng déng b véi tdc gid ngudi niedc ngoai, lam
ting dé dai vén ban va ddc biét khéng thé sir dung cong cu hay phan mém quan Iy TLTK.

3.2 Mt sé quy cdch trich déin trong vin bdn

a) Trudng hop TLTK chi cb 1 tac gia, ghi tén tac gia va nam xuét ban, ding ngodc
don, vi du: (Tién, 2010) hay Smith (2000).

b) Trudong hop TLTK ¢6 2 tac gia, ghi ca 2 tén tac gia v6i ky ty “&”, vi du: (Ligu &
Tuén, 2005), Smith & Brown (2000).

¢) Trudng hop TLTK c6 tir 3 tac gia trd 1én, chi ghi tén tAc gia déu tién kém theo cum
tir “va nnk.” (ank.: nhing ngudi khac) (trong trng “et al.” trong tiéng Anh), vi du: (Lién
va nnk., 1999) hay Thong va nnk. (2001).

d) Trudng hop trich din mot y, mot doan tur nhidu hon mdt ngudn, cac ngudn duge
Sap xép theo thir tu thoi gian, vi dy: (Smith, 1959; Thomson & Jones, 1982; Green, 1990)
hay Thanh (1996, 2001) hay Ngoc (2000a, 2000b).

¢) Truong hop TLTK dé duge chép nhén xuét ban nhung chua in, thay nam xuét ban
bing cum tir “(dang in)”, vi du: Théng va nnk. (dang in).

f) Trudng hop tai liéu cua mét co quan, t4 chirc (khong cb tac gia cd nhén), dung tén
day du hay viét tit cia co quan, to chirc lam tén tac gia, vi dy: (B¢ Cong thuong, 2010)
hay WHO (2015).

g) Trudng hop tai ligu 1a bai Vit trén internet khong c6 tc gia (c4 nhén, t6 chtc),
dung doan dAu tén bai (3-5 chil) thay cho tén tac gia.

h) Trudng hop trich dan truc tiép nguyén van, ghi thém 56 trang vao sau nam, vi du:
(Obama, 2014, tr.97-98).

3.3 Mpt s8 vi du minh hoa trich dén trong vin bdn theo APA

Theo théng ké, dAu tu ciia Nhét Ban vao Trung Quédc nam 2000 13 1641 dy én, v6i sb vén|
hiép dinh 3,68 ty USD va vén thyc hién 122,92 ty USD, dén nim 2005 d3 1én téi 65,3 ty
USD va nim 2007 12 70 ty USD (Mg, 2007).

Gan day, nhiéu sensor huynh quang dya trén din xuét ctia fluorescein phét hién cation
kim loai d& dugc cong bé (Clark va nnk., 2003; Kim va nnk., 2010; Bao va nnk., 2016).
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Tuy nhién cac sensor ndy dugc nghién ctru chu yéu bang phuong phap thuc nghiém va
dua trén kinh nghiém ctia nha nghién ciru (Khwanchanok va nnk., 2006; Xiong va nnk.,
2013), didu nay 1am ting cho phi va thoi gian nghién ciru.

Choc khao sét gin day otia Trung tam San xudt sach Viét Nam (1998, 2000) da cho thay
tiém ning 4p dung san xuét sach hon vao cc nganh cong nghiép & nude ta rat 16n. Chéng
han, nganh sin xudt bia c6 thé tiét kiém 60 - 75% nudc, 40 - 60 % dién; nganh dét c6 kha
nang tiét kiém khoang 70% nuée, 10-50 % dién; nganh gifly o6 thé tiét kiém dén 70-90%
nude va 20-25% dién.

Nghién ctru ndy sir dung phuong phép phén tich nhan t8 kham pha (EFA) va phén tich
hdi quy boi. Theo Hair va nnk. (1998), d€ c6 thé phan tich nhén t khém pha cén thu thdp
dir liéu vdi kich thude m3u 12 5 m3u trén 1 bién quan sét. Trong khi Trong & Ngoc
(2005) cho ring ty 18 d6 13 4 hay 5.
3.4 Quy cdch ghi TLTK trong danh muc liét ké
3.4.1 Quy cdch ghi theo logi hinh TLTK
M3i loai hinh cé 2 mAu cho tai liéu tiéng Viét va tiéng Anh, chi § cic déu cham,
phéy, khoang tréng, in nghiéng.
(D Vi sach:
Tén tac gia (cAc tac gia). (Nam xudt ban). Tén sdch in nghieng. Noi xuét ban: Nha xuét
ban.
Author(s) of book. (Year of publication). T itle of book. Place of publication: Publisher.
2) Véi 1 chuong trong sach:

Tén t4c gia (c4c tac gia) cia chuong sach. (Nam xuét ban). Tén chuong. Trong Tén chu
bién (Chu bién), Tén sdch in nghiéng (tr. trang s6). Noi xut ban: Nha xuét ban.

Author(s) of chapter. (Year of publication). Title of chapter. In Editor(s) of book (Eds),
Title of book (pp. page numbers). Place of publication: Publisher.
(3) Véi bai béo trén tap chi khoa hoc:

Tén tc gia (cic tac gid) bai bdo. (Nam xuét ban). Tén bai béo. Tén tap chi, tdp in
nghiéng(sé), trang s6. DOL: XX XXXXXXXXXX (néu cb)

Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Journal name, Volume number —
italicized(Issue number), page number(s). DOI: XX XXXXXXXXXX

(4)  Véi bai trong ky yéu hoi thao, hdi nghi:
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Tén tac gia (cAc tac gid) bai viét. (N&m xust ban). Tén bai viét. Tén kp yéu héi thdo, noi

18 chire, néim t6 chikc in nghiéng (tr. trang s6). Noi xult ban: Nha xuat ban.
Author(s) of paper. (Year of publication). Title of paper. Title of conference’s

proceeding, place, year — italicized, (pp. page numbers). Place of Publication:

Publisher.

*Néu kp yéu chi phdt hanh boi Ban Té chirc, khéng qua nhd xudt ban thi s& khong
¢6 théng tin vé noiva nha xudt ban.

(5) Véi bai trén bao chi:

Tén tc gia (cac tic gid). (Ngay thdng ndm xuét ban). Tén bai bao. Tén to bdo in nghiéng,
trang sO.
Author(s) of article. (Year of publication, month day). Title of article. T itle of newspaper

_ italicised, page number(s).

(6) Véi tai liéu tir internet:

Tén téc gia (c4c tac gia). (Nam tai liéu duge tao ra hay cap nhat). Tén tai liéu in nghiéng.

Truy cp ngdy/thang/ném, tir http://www......

Author(s) of document. (Year document created or revised). Title of document —
italicised.

Retrieved mm dd, yyyy, from http://WWW.......

*Néu khong c6 tdc gia thi chuyén tén tai liéu lén trude thay thé tén tdc gid.

3.4.2 Céch ghi tén tdc gid trong TLTK

Tén thc gia & cac dang tai liéu dugc ghi theo nguyén téc:

- P&i véi ngudi nude ngodi: ho, céc chit cai dAu cia phin tén con lai viét hoa kem
dAu chim. Vi du: Vlardimir Ilyich Lenin s& dugc ghi 12 Lenin, V.I.

- Péi véi ngudi Viét: Tén, cac chit cai ddu ciia ho va tén 16t viét hoa kém dAu chim.
Vi du: Ngd Bao Chéu s& duge ghi 1a Chau, N.B.

- Khi c6 2 téc gia thi ghi ca 2 véi ky tu «&*, tir 3-5 thc gia thi ghi tAt ca tén tac gia
v6i ky tr “&” trude tac gia cubi cung; tir 6 téc gia trd 1én thi chi ghi tén 3 téc gia dau va
tac gia cudi, ¢ gilta dung du 3 chim *...”.

3.4.3 Xép thik ty danh muc TLTK

- Céc TLTK duge xép tht tu theo chit c4i dAu tién cua tén tac gia (hodc tac gia dimg
d4u trong truong hop nhidu tac gia).

- Truedng hop céc tac gia c6 tén gidng nhau, xép thir ty theo chit cai tiép theo trong
phan tén.

- Trudng hop cing 1 téc gia, x&p thir tyr theo thoi gian (ndm).
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3 4.4 TLTK béng cdc ngén ngit khdc Latin

V6i cac TLTK bing ngdn nglt khac Latin (tiéng Nga, tiéng Trung, tiéng Nhét, tiéng
ARdp,...) c6 thé xir Iy theo 2 céch:

- Néu khéng c¢6 bd gd tuong ung, phién 4m sang tiéng Latin, dat phén dich tén (sach,
bai bao,...) sang tiéng Anh hay tiéng Viét trong ngodc vuong. Vi du:
Najm, Y. (1966). Al-gissah fi al-adab Al-Arabi al-hadith [The novel in modern Arabic
literature]. Beirut: Dar AlThagafah.

- Néu c6 bd gb chix trong ng, chi phién &m tén céc tac gia sang tiéng Latin, dat tén

gbc trong ngodc vuong, cac thong tin xuat ban khac gift nguyén ngdn nglr gbe. Vidu:
’Iizhi, X. [BIFE=Z] (2012). SIE A R R B RAFAL SR, BHie X HMEMEAR. ’

3.5 Vi du liét ké danh muc TLTK theo APA

Bo Nong nghiép va Phat trién Néng thon (2014). Thong tur s 18/2014/TT-BNNPTINT
ngay 23/6/2014 ban hanh Danh muc b6 sung gidng vdt nudi dugc phép san xudt,
kinh doanh tai Viét Nam, 2014.

Gaetke, L.M., & Chow, C.K. (2003). Copper toxicity, oxidative stress, and antioxidant
nutrients. Toxicology, 189(1-2), 147-163. DOL: 10.1016/S0300-483X(03)00159-8.

Huwong, N. T. L., & Quén, T. T. (2017). Nhan thirc ciia du khach vé hinh anh diém dén du
lich Hué. Tap chi Khoa hoc Pai hoc Hué: Kinh té va Phdt trién, 126(5D), 79-94.
DOT: 10.26459/hueuni-jed.v126i5D.4555.

Lién, L.T.K., Thiy, T.T.T., Chinh, Q.B., & Quyén, T.N. (2015). Dénh gia clia du khach
v& du lich 18 hoi t& chue tai chiia & Thira Thién Hué. Tap chi Khoa hoc Dai hoc
Hué, 109(10), 191-202.

Liéu, P.K., & Tuén, T. A. (2011). Tinh todn mtrc phét thai nha kinh ctia chinh quyén
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4. Ty d¢ng héa viée chi dén va liét ké danh muc TLTK

Khi viét ban thao (bdo céo d& tai, bi bao) trén MS Word (tir Office 2007 tré 1én), c6 thé
sir dung chire nang “Citations & Bibliography” dudi tab «“REFERENCES” dugc tich hop san
3 chen TLTK vao vi tri chu dan trong vin ban va chén danh muc TLTK tir dong vao cudi vin
ban. M&i khi chon kidu trich din APA hay IEEE ti 6 “Style”, MS Word s& tu dong chuyén
441 TLTK d3 nhép vao sang cich chii dan va cach liét ké tuong ung.

Bén canh d6, hién nay co khé nhiéu phan mém quan ly TLTK nhu Mendeley,
EndNote, ReadCube, Zotero, Citavi,... dugc sir dung b&i nhitng ngudi lam cdng tac nghién
ciru thudng xuyén viét béo cdo, bai bao. Mot sb phén m&m cho phép ngudi ding xay dung
sin danh muc TLTK tir céc file bai béo, tai liéu,.. dang *docx hay *pdf (tu dong béc tach
cae yéu té xuét ban khi thém file tai liu méi vio ma khong can phai nhdp lai); c6 thé tich
hop vao MS Word tuong tw “References” sin c6 néi trén cta Office.

Viéc thao tic TLTK trén MS Word va st dung cac phé‘m mém quén Iy TLTK khéng
nim trong pham vi hudng dan nay, nhing ai quan tam 6 thé dé dang tim thay thong tin

% r
A A

gi6i thidu, hudng dan va tai v& mot sb phan mém tlr internet.




PHU LUC SO 08

(Ban hiamh kém theo Quyét dinh s6 26082003/QD-DHTL ngay 20/8/2026 ciia Higu truecng

Truong Dai hoc Thing Long)

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC THANG LONG Péc lap — Tw do — Hanh phie

PHIEU CHAM THI MON TIEU LUAN

(Danh cho gidng vién hwdng din)

Ho va t8n gidng VIENI....ccoommmmuirmismmmnnnnninnnneennenee M3 gidng vién:......ooeiennns
Ho va tén sinh VIBNI...coveiiniiiiiinnnnenniinnniiee M3 sinh VIBNT.isssoesmsvvarese
Ho vA t8n STnh VIBNI...evvreereiiimininneennnisniseeees M stih VIENZ sssvivssnescunune
Ho va t&n sinh VIBNI...eeveeummemiimiiiiniennnnenrannneeneeeees M3 sinh VIieN:....ceeerissmarces
Mbn thit....cooeveninene. TP T— 71 F§ 1101 LRRO—
600 111 LA 1 eeree-eesoossssssesssess e85 R A1
S8 tin chit.veeeevnrvunsenns Hoe koo v NEOI o asawsns NEM KQC: . vuenreremirsessrsncassrsnses
NEay thit...oeeieemiineerr 1301137118 11| YOOI S TEE T
DIBL. . covssmessnmusmannsiisfassias smsmmmmesmmes Vit bANG Chileevveeeeereenrieesnnesiisenneens
Nbi dung dinh gid Thang diém Diém chim

Hinh thirc trinh bay cta tieu luan (b4 cyc, sO trang, bang biéu,
hinh v&, t3i lidu tham khao, 18i chinh ta)

N&i dung chinh cua tiéu lun: (tinh can thiét, sy phu hop gitra
ndi dung cia tiéu ludn véi tén d@ tai, noi dung céc &n phﬁm

cua tiéu luén.....)

Tong diém

Gép y, nhén xét (néu cb):

...............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

................

................

................

Ngudi chim diém
(ky va ghi rd ho tén)




PHU LUC SO 09
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  26082003/0P-PHTL ngay 20/8/2026 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Thing Long)

BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THANG LONG Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay thang nam 20..
PHIEU PANH GIA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Ho va tén sinh vién: Mai sinh vién

Lép: Nganh dao tao:

Co s& thyc tép:

Thoi gian thyc tap:

Tén dé tai/thyc tap:

Két qua danh gia:

I. Uu diém

N SO

3. Néi dung béo cdo:
- K81 thiTe CHUYAN MON: ovveveivesersssessssisssesassssssssms st

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Diém sb:
Diém chit:
TRUGNG KHOA/BQ MON GIANG VIEN HUGNG DAN
(Ky ghi ré ho tén) (Ky ghi r6 ho tén)



PHU LUC SO 10
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26082003/0D-PHTL ngay 20/8/2026 cia Hiéu trieomg
Truong Pai hoc Thiing Long)

BANG QUY POI CHUNG CHi NGOAINGU QUOC TE

1. Ditu kién chirng chi dwgc cong nhén quy doi

- Ching chi phai do céc tb chirc qubc té duge cong nhén cip v

thori didm sinh vién nép don d& nghi quy ddi diem, cy thé nhu sau:
+ Sinh vién c6 ching chi tieng Anh quoc té: duge cap boi

cua tb chirc ETS (H
+ Sinh vién c6 Chimg chi ning lyc tieng Nhét: dugc cipb
—Language Proficiency Test (JLPT), Nat— Test, Top J, J JTest ...

thoi han);

+ Sinh vién ¢6 ching chi quéc t& HSK:

Quéc — Hanban;

+ Sinh vién cé chimg chi quoc té TOPIK: dugc cip

Quéc thudc Bo Gido duc Han Quaoc.

- Mitre didm chimg chi phai dat tir ngudng t6i

dbi chimg chi ngoai ngit quoc té

- Viéc xét mién hoc va qui doi diém chi thue

4 c6 hiéu lyc tinh den

mdt trong céc trung tAm
oa K¥), Brishtish Council (Anh), ESOL (Anh), IDP (Ue);
o1 phia Nhét Ban nhu Japanese

(chc chimg chi nay khong ghi

dugce cp boi Uy ban Hén ngit dbi ngoai Trung

nhép hoc, trude khi sinh vién hoc chinh thire.
2. Biang quy dbi diém chimg chi quoc té mdn ngoai ngit

2.1, Ching chi Tiéng Anh quéc t¢

a) Céc nganh khong chuyén

b&i Vién Gido duc Qude té Han
thiéu tré 18n theo quy dinh tai Bang quy

hién mét 14n duy nhat cho sinh vién mai

p . —
Loai chirng chi quéc té Piém quy @bi cic hoc phin
[ELTSBC | TOEIC 4 kynang/ | TOEFLITP | TOEFLIBT Tiéng Anh | Tiéng Anhso | Tiéng Anh
hoic IDP chp) TOEIC (ETS cép) (ETS cp) (ETS cép) so chp trung cép trung cp
905 — 990 (Nghe/Poc)
8.0-9. 40 — 10-120 1 10 10
O | 370 - 400 (NeiVié) G-62F | Ho-10 0
785 — 900 (Nghe/Doc)
6.5-175 330 — 369 (NéiNiét) 575-1635 79-109 10 10 10
735 — 780 (Nghe/Poc)
0-6. h - 0- 1 -
5 0 310 — 329 (N6i/Vidt) 550-574 60—78 0 10
690 — 730 (Nghe/Poc)
4.0-45 260 — 309 (NéiNiét) 520 - 549 4559 10 - -




b) Nganh Ngon ngit Anh

Loai ching chi qube té Pidm quy dbi cho céic hoc phin tiéng Anh
IELTS TOEFL | TOEFL K§ ndng K§ néng K§ néng K¥ ning K§¥ néng
(BC hosc ITP IBT Nghe/ Nghe/ Nghe/ Nghe/ Nghe/
IDP ck ') (ETS (ETS Noi/Doc/V iét | Noi/Doc/Viet Noi/Doc/Viet No6i/Doc/V iét | Noi/Doc/Viet
P cap) cap) Socap 1 Socép 2 So frung cap | Trung cdp Cao cdp
640 — 110- 10 10 10 10 10
8.0-9.0 677 120
600 — 95— 10 10 9 8 -
65-75 | 635 | 109/120
550 — 85— 10 10 9 8 =
50-60 | "s95 | 94/120
500 — 70 — 10 9 - - -
40-45 | “s45 | 847120

2.2 Chikng chi tiéng Nhit quoc té
a) C4c nganh khong chuyén

. . i i Cic hoc phan tiéng Nhit (kién thire bb trg)
Chimng chi niing lye quoc te Tifng Nhjt 1 Tifng Nuat2
N1 10 10
N2 10 10
N3 10 10
N4 10 10
N5 10 10
b) Nganh ngon ngit Nhit
Chirng chi Céc hoe phﬁn tiéng Nhét nganh Ngbn ngir Nhiat
ndng lye | Tiéng | Tieng | Tieng Tiéng | Tiéng Nhat| Tiéng Nhét Tiéng Nhat| Tiéng Nhat
quécté |Nhétso| Nhatso Nhitso | Nhitso | trungceap | frung cip | trungcap | trung cap
chip1A | cAp 1B | cap2A | cap2B 1A 1B 2A 2B
N1 10 10 10 10 10 10 10 10
N2 10 10 10 10 10 10 - -
N3 10 10 10 10 - - - -
N4 10 10 - - - - - -
N5 10 - - - - - - -
2.3 Chirng chi tiéng Trung quﬁ'c 1
a) Cdc nganh khong chuyén
- A A A Iy - A 4_‘
HSK Mike didm fﬁac hoc phén i:eng Nhat (1:18!1 thire bo tr:;r)
Tiéng Trung Quoc 1 Tiéng Trung Quoc 2
> 180
HSK6 HSKK cao cip > 60 10 10
Khong k§ ning ndo duéi 60 diém
>220
HEES HSKK ca0 cp > 60 0 3




- —— Ciic hoc phin tiéng Nhit (kién thirc b tro)
Tiéng Trung Quoc 1 Tiéng Trung Quc 2
Khong k§ nang nao dudi 60 diém
> 260
HSK4 HSKK trung cip > 80 10 10
Khéng k¥ ning nao dudi 60 diém
b) Nganh ngon ngit Trung Quée
Cac hoc ph:“m nganh Ngon ngir Trung Qubc
Chirng chi quéc té/ Ting | Thyc hanh Tiéng | Thychanh
Mirc diém Trung tiéng Trung so' | Trung so tiéng Trung
socip 1 cip 1 clip2 so cip 2
180 - 239
HSKK cao cip < 80 10 10 - -
Khéng k¥ ning nao dudi 60 diém
HSK6 > 240
HSKX cao cp > 80 10 10 10 10
Khéng k¥ ning nao dudi 60 diém
250-279
HSKXK cao cip 70 — 79 10 10 - -
Khéng k¥ ning ndo dudi 60 diém
HSKS5 >280.
HSKK cao cip > 80 10 10 10 10
Khong ky ning ndo dudi 60 diém
>280
HSK4 HSKX trung cip > 80 10 10 - -
! Khéng k¥ ning nao dudi 60 diém

2.4 Chiing chi tiéng Han Quéc té
a) Céc nganh khéng chuyén

) 5 B ok Cic hoc phin tiéng Han khong chuyén
Ching chi niing lyc quoc te = - - -
Tiéng Han 1 Tiéng Han 2
TOPIK 1 10 . 3
TOPIK 2 10 10
TOPIK 3 10 10
TOPIK 4 10 10
TOPIK 5 10 10
TOPIK 6 10 10
b) Nganh Ngdn ngit Han Quobc
Chirmg Céc hoc phan tiéng Han chuyén nganh Ng6n ngir Han
chining | Ngi Nghe | Doc Ngit | Nghe | Poc | Ngir Poc Ngir Poc
lire %uf,c phap | néi \_fiét phip | néi \jét phap Yiét phap Yiét
t;eng tieng | tieng | tieng | tieng tieng | tieng | tieng tieng tiéng
Hinl | Han1 | Hin1 | Hin2 | Han2 | Han2 Han3 |Han3 | Hin4 | Hin 4
TOPIK 2 10 10 10 - - - - % - -




Cic hoc phin tiéng Han chuyén nganh Ngon ngir Han

Chirng
chi ning | Ngit Nghe | Doc Ngit | Nghe | Doc Ngir | Dgc | Ngit | Doc
lre ‘}:“éc phap | n6éi | viét | phdp | néi viét | phap | viét | phap | viét
té tifng | tiéng | tiéng | tiéng tiéng | tiéng | ting | tifng tiéng | tiéng
Hanl | Han1 | Han1 | Han2 | Han2 |Han2 | Han 3 |Han3 | Hn4 |Hand
TOPIK 3 10 10 10 10 10 10 - - - -
TOPIK 4| 10 10 10 10 10 10 10 10 5 -
TOPIK 5 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
TOPIK 6 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10




PHU LUC SO 11
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26082003/QD-DHTL ngay 20/8/2026 ciia Hiéu trieong
Truong Dai hoc Thing Long)

BANG QUY POI PIEM VA XEP LOP TIENG ANH
THAM GIA THI DPANH GIA TRINH PQ

. Diém tAng két hoc phin dirge quy dbi . .
Kétqua | Trinh - - Xeép 16p hoc phin
thi ap Tiéng Anh Tiéng Anh | Tieng Anh tiéng Anh
SO cap so trung cp trung cip
Duéi 100 - - - - Tiéng Anh so cép
100-119 | Al 7.0 - - Tiéng Anh so trung cép
120-139 | A2 8.0 7.5 . Tiéng Anh trung cip
>140 Bl 9.0 8.5 8.0 Hoén thanh

Vi dy: Sinh vién dat trinh d§ A1 s& bét diu hoc trinh d6 A2; dat trinh d§ A2 hoc tiép trinh d§ B1;
dat trinh @6 B1 s& duge mién hoc va thi tt ca cAc trinh do tiéng Anh khong chuyén.

[ -
—

Nz OV
—



PHU LUC SO 12

(Ban hénh kém theo Quyét dinh so £ 26082003/0OP-PHTL ngay 20/8/2026 cia Hiéu trueong
Treong Pai hoc Thing Long)

QUY TRINH NHAN, XU LY VA SUA PIEM CHUYEN CAN, PIEM PANH GIA
THUONG XUYEN, PIEM THI KET THUC HQC PHAN

1. Lwu dd quy trinh

Trach nhiém thwe hién | Cac bwée thwe hién Ghi chit
Chn sira @iém chuyén Giang vién nhap diém mudn,
- ‘a can, Giém Iﬂemtfa p .
- Giang vien thurdng xuyén, a@iém thi nhép diém sal.
két ihdc hoc phdn
Giang vién ghi r& nam hoc,
- Trung tim PBCL&KT Nhan méu 68 nghi hoc k¥, loai diém cén sira vao
@ i sira Giém X P
- Giang vién 2 nghi stra diém.
" - D& nghi stra diém dién day du
k“;li‘g thong tin.
. . « K A A .
- Giang vién - Thorl’glan tiép nhén de: nghi
- Khoa/B6 mén stra diém phai trong thoi gian
a Tiép nhan, klemtra as i

™ Trung tfam DBCL&KT ngm sira d'em quy dlnh. ) i N

- Phong Do tao -Cacbén 1161} quan kiém tra C‘Ie
nghi sira diém xem du dieu
kién hay khong.

- Phong Pio tao xir ly d& nghi
stra diém trén hé théng, luu trit
ban sao d& nghi sira diém.

- Phong Pao tao i - Trung tdm PBCL&KT xir Iy

. iém :

- Trung tim DPBCL&KT didm trén ban ctmg, luu trlf
bang diém d& sira va dé nghi
sira diém.

» v Tra diém Ién hé thong . . ok ek T
- Giang vien Quin I 630 tao Kibm tra lai diém trén hé thong
- Sinh vién




2. Huéng din thyc hign quy trinh

Buéc 1: Giang vién cin chinh sira diém chuyén cin, diém dénh gi4 thudng xuyén,
didm thi két thiic hoe phan khi hét thoi han nhip diém

- Giang vién nhép didm mu6n, phét hién sai s6t hodc nh4n phéan anh tir sinh vién vé& diém
chuyén cn, didm danh gid thudng xuyén hodc diém thi k&t thiic hoc phan khi d& hét thai
han nhép didm trén hé théng.

Buée 2: Gidng vién nhin mAu dé nghi sira diém chuyén cin, diém d4nh gia thudng
xuyén, diém thi két thic hoc phan

- Giang vién nhén dé nghi stra diém chuyén cn, diém danh gia thudng xuyén, diém thi
k&t thiic hoc phén tir Trung tAm PBCL&KT;

- Giang vien didn dly du thong tin can chinh sira diém, loai didm can sira, Iy do va co day
da chir ky cta cac bén lién quan.

Buwée 3: Tlep nhin dé nghi stra diém chuyén cin, diém d4nh gia thuong xuyén, diém
thi két thiic hoc phén

- Giang vién gri d& nghi stra diém c6 dhy du thong tin cho Trung tim DBCL&KT;

- Trung tm PBCL&KT kiém tra di didu kién s& chuyén dé nghi sira diém cho phong
Dao tao xtr 1y, khong du didu kién thi chuyén lai cho giang vién;

- Phong Dao tao tiép nhén d& nghi stra didm du didu kién tir Trung tm DB CL&KT, kiém
tra lai ndi dung trén dé nghi so véi dit ligu h¢ théng quén 1y dao tao.

Bude 4: Xt ly dif li¢u diém chuyén cin, diém d4nh gia thwong xuyén, diém thi két
thic hoc phén

- Phong Pao tao thuc hién xu 1y va cp nhap diém vao hé théng Quan ly dao tao theo dé
nghi sura diém da duoc lanh dao phé duyét;

- Phong Do tao luu ban sao dé nghi;

- Trung tAm DPBCL&KT in lai bang diém cimg, luu trit bang diém va dé nghi sira diém.
Buéc 5: Diém chuyén cin, diém d4nh gia thudng xuyén, diém thi két thic hoc phan
dwge cip nhip vao hé théng quén ly dao tao

- Giang vién, sinh vién kiém tra lai didm trén hé théng quén 1y ddo tao sau thoi gian xur ly

duge quy dinh.



PHU LUC SO 13
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so S 26082003/0P-PHTL ngay 20/8/2026 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Thing Long)

QUY TRINH PANH GIA KHOA LUAN TOT NGHIEP
1. Luu d6 quy trinh

Cieamsi | i b e i izl
- Stah Vicn nop 4 qny_;
P s g, o % dom it dink g1 KETN :menhm
{, SimhwiieipKLIN ) viin GY: hodng din v dika ki¢n bio
g kaTN\&hnhtmng,mucmm
Kt qui npghién ot
Phing Dio tao* s B e K houlb mén thins lip i
Khoa/Bman Ficady iop %ﬁ“ﬁm o KLTN tronis this han 15 ngiy ki
ekl sy | b:nmn;mp KLTN
v
KhioaBS man, - Cong teEhiaH bf
¥
“Hgi ddng dish ik KLTN | T e, |
i 6 chifc bio v A g KLTN]
Hai ﬂeng Jankt yﬁ }.LTN
Sinhvisn:
iéiitdng t,ﬁnhgn& KN
. Sink vin:

2. Huémg din thie hi¢n quy trinh

Buée 1: Sinh vién ndp khéa luin tét nghiép (KLTN)
- Smh vién chi duge nop va dénh gid KLTN khi: c6 don & nghi danh gid KLTN va

" cam dam vé két qua nghién ciru trung thye (theo mAu), c6 xic nhén cua ngudi huéng dan
KLTN du didu kién dénh gia KTLN theo quy dinh.



- Sinh vién nép 04 quyén KLTN v& khoa/bd mon, kém theo don @ nghi danh gia
KLTN va cam doan vé két qua nghién ctru khoa hoc.

Burére 2: Thanh 1ap Héi ddng d4nh gid khéa ludn t6t nghiép

 Trong thi han t6i da 15 ngay ké tir khi hét han nép KLTN, Khoa/B§ mén trinh va
Hiéu truéng phé duyét Hoi ddng d4nh gid khoa luén tbt nghiép.

- Thanh 14p hoi ddng dénh gi4 khéa lun theo quy dinh cua Quy ché do tao trinh d9
dai hoc hién hanh.

Buée 3: Cong tac chuén bj

- Chudn bj céc hd so lién quan dén viéc t6 chirc danh gid khéa lusn (Quyét dinh thanh
14p hoi ddng, giri gidy mdi va hd so danh gia KLTN, c4c biéu mAu lién quan, 13p hd so
thanh toan thi lao...);

- Lap ké hoach td chirc bao v&;

- Théng bo lich bao vé cho sinh vién, huéng din nhitng néi dung cin thiét;

- Chuén bj phong bao vé ¢6 du phuong tién 1am viée.

Buée 4: T chirc bio vé, danh gid khéa ludn tbt nghiép

- Héi ddng d4nh gia KLTN chi duge t8 chirc hop khi c6 du thanh vién;

- Trinh tur t& chize budi bao vé KLTN duge thyc hién theo quy trinh sau:

+ Thu ky hoi ddng cdng b quyét dinh thanh 14p hoi ddng va chi tich hoi ddng théng
nhét quy trinh lam viée.

- Hoi ddng tién hanh danh gi4 khoa ludn theo trinh tur: Sinh vién trinh bay khoéa luén;
ngudi phan bién doc nhén xét; hoi ddng dat cau hoi; sinh vién tra 101 cdu hoi; ngudi hudng
din doc nhan xét; cac thanh vién hdi ddng chim diém danh gid khoa ludn.

Buée 5. Panh gi4 khéa lujn tot nghiép

- Viéc d4nh gia KLTN duge cén eI vao céc tiéu chi do khoa/bd mon quyét dinh nhung
phai gbm: két qua thyce hién 43 t3i khéa lun; hinh thire trinh bay béo cdo khoa ludn; phén
trinh bay bao vé khoa ludn truée hoi dong.

- Timg thanh vién hoi ddng dénh gid KLTN theo thang diém 10, ¢6 thé 1& dén 01 chix
s6 thap phéan. Didm cia timg thanh vién trong hdi ddng khong dugc léch so voi diém trung
binh cong chia cic thanh vién hoi dong quéa 02 diém, hodc chénh 1&ch diém gifra céc thanh
vién hoi ddng khong dugc vugt qué 03 didm. Néu xay ra trudng hop ndy, chi tich hoi dong
triéu tap cudc hop gifra céc thanh vién hoi ddng va théng nhét cach xir 1y.

- Pidm dénh gi4 khéa lufn t6t nghiép 12 trung binh cong diém chim cia céc thanh
vién hoi ddng, lam tron dén 01 chit s6 1&.

- Hoi ddng tong két két qua bao vé, hoan tAt hd so bao vé va cong bd két qua cho sinh
vién vao cubi bubi bao vé.



Buére 5. Xir I két qua danh gia KLTN

- Hoi ddng ban giao ho so bao vé khéa ludn t6t nghiép cho khoa/bd mon sau khi két thic
budi bao vé. Khoa/Bé mén chuyén két qua bao vé v& Trung tAm Dam béo chét lugng va Khao
thi;

_KLTN dat yéu cdu khi diém d4nh gia khéa luén cia hoi ddng dat tix 5,5 diém tro 1én
(theo thang diém 10).

- Stra chita va ndp luu chiéu khéa ludn: trong vong 02 tudn ké tir ngay bao vé thanh
c6ng khoa ludn, sinh vién co trach nhiém sira chita khéa luén (néu c6) theo yéu cau ciia hoi
ddng d4nh gia va ciia phan bién. Sau khi hoan tat viéc chinh stra, sinh vién xin ¥ kien xac
nhén cia ngudi huéng din, chi tich hoi ddng danh gi4 va ndp 01 quyén khéa ludn vé
khoa/bd mén va file mém vé Thu vién dé luu.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI PANH GIA KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh gtri: - Ban Gi4m hiéu Trudong Dai hoc Thing Long
- Phong Dao tao
- Truwdng khoa/bd mon......ccceeee
- Giang vién hwéng din khéa ludn t6t nghiép

2R LR R R o SRR Ma sinh vién :..eeeeneee
LGD: cvvereseerrenmsassessssssssasssssssssssssssssssssesss Khoa/bd MON: ..vecuisiaersssssscssusmssssssesensasssssens oo
T T (- R ————ES
T o L. R ——————

Em d3 hoan thanh khéa luén t6t nghiép theo ding quy dinh ctia Nha truong va dugc giang
vién huéng dan xac nhén du didu kién dé chim/bao vé khéa ludn t6t nghiép.

Em xin cam doan toan bd két qua nghién ciru trong khoéa luan do em thuc hién dudi su

Br6ng dAN Ola GIANG VIBI wvvvreersssmmssssssssssssmsmsssssss s s .

Chc sb lidu két qua nghlen cfru va tai liéu tham khéo dugce sir dyung trong khoa luan tot
nghiép déu co ngudn gbe rd rang, dugce trich d3n ddy da v tuén thi quy dinh vé trich dn
khoa hoc.

Trén trong !

Ha Ngi, ngay . . . . thang . . . nam
X4c nhén cia gidng vién huong din Sinh vién thuc hién

(ki va ghi rd ho tén) (ki va ghi ro ho tén)



PHU LUC SO 14

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s8 26082003/OP-DHTL ngay 20/8/202 6 ciia Hiéu trirong

Truong Dai hoc Thing Long)

QUY TRINH XET CANH BAO HQC TAP/BUQC THOI HOC

Phong Céng tac Chinh tri- Sinh vien|
Khoa/B mén

1. Lwu do quy trinh:
Tréich nhiém thyee hign Céc bwdre thipe hign Ghi chi
Cin cir két qud hoc 18p clia sinh
Phbng Dio t20 Xét vi 13p danh sich sinh vién tirng hoc ki #rén phan mem
quan Iy dao tao
thai hoe
A
Phong Dio tao m&“;tfgfdﬂ:hﬁc:m sk
PR vil cinh bio hoc tip/budc
Khoa/Bg mon hi hoe
b
Phong Céng tic Chinh trj - Sih vién Lién he va nhin phin hi cia
Sinh vién seaka
]
. Téng hop danh sich sinh _
Phong Pao t20 vién, soan théng bio va quyét
Ban Giim hiée dinh
X
& Xk If i i v thong biio ké
Phong Dao tao ) ¢
Kh:jBﬁ ma;:l qui cho sinh vién
R
Phong Dao tao
Vin phong tredng Luen trithé so




2. Huéng din quy trinh:

Budée 1: Xét va 13p danh sich sinh vién bi ednh bdo hoc tap/budc thoi hee

Phong Dao tao: Cén cir két qua hoc tép cua sinh vién timg hoc ky trén phin mém
quéan 1y dao tao; cén clr vao quy dinh ctia Quy ché dao tao trinh do dai hoc hién hanh, xét
va 14p danh séach sinh vién bi canh béo hoc tip/budc théi hoc (du kién).

Bude 2: Ra sodt va giti danh sich sinh vién bj cinh béo hoc tip/bude thdi hoc

- Phong Dao tao: Giri danh sach sinh vién bi canh bao hoc tip/bude thoi hoc (du kién)
vé khoa/bd mon.

- Khoa/B6 mdn: Ra soat danh sach sinh vién bi canh béo hoc tap/bude thdi hoc va gui
phan hdi vé Phong Dao tao sau 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc danh sach.

- Phong Pao tao: Sau khi nhan duge phan hdi tir khoa/bd moén, Phong Dao tao tong
hop lai danh sach va giri vé Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién.

Buwée 3: Lién hé va nhan phan hdi ciia sinh vién

Phong Céng tac Chinh tri - Sinh vién:

- Cain ot danh séch sinh vién thudc dién bi canh béo hoc tap/bude thdi hoc (du kién),
ot thong bao én website Trudmg, cho ¢ van hoc tép va giri tin nhén, email cho sinh vién
hod#c phu huynh.

- Nhén don d& nghi ctia sinh vién/phy huynh (néu c6), tdng hop danh sach kém theo
dom, cic minh chimg giri vé Phong Dao tao trong vong 2 tudn tir khi Phong Coéng tic Chinh
tri - Sinh vién nhén dugc danh sach sinh vién bi canh béo hoc tip/budc thoi hoc (du kién).

Buée 4: Tong hop danh sich sinh vién, soan thong bdo va quyét dinh

Phong Dao tao:

- Téng hop danh séch sinh vién bi canh bao hoc tAp/bude thoi hoc.

- Soan théo théng bao danh séch sinh vién bj canh béo hoc tap va quyét dinh phé
duyét danh séch sinh vién bi budc théi hoc chinh thire dé Truéng Phong Dao tao ky trinh
Hiéu truéng phé duyét.



Buée 5: Xir ly dit liéu va thong bao két qua cho sinh vién

- Phong Pio tao: Giri théng bao danh sach sinh vién bi canh béo hoc tap; nhdp quyét
dinh phé duyét danh sach sinh vién bi budc thoi hoc; cap nhét tinh trang sinh vién trén ph:‘?m
mém quan 1y ddo tao va théng bao cong khai trén céc trang thong tin (website Trudng,
email dén cac don vi lién quan).

- Khoa/B6é mén: Thong bao dén sinh vién/1ép sinh vién.

Buéde 6: Luu trix ho so

Trach nhiém luu
Stt Tén vin ban : Thoi gian luu
Ban goc Bén sao
Théng bio, danh sach
e Ik Khoa/Bo mén
sinh vién bi canh bao . . X A P
1 hoo tAn/budc théi hoe Phong Dao tao Phong Cong tac
i ' Chinh tri - Sinh vién
du kién
Don d& nghi cta sinh
2 ?'n eing 1 cua st Phong Pao tao
vién (néu co)
Danh sach tdng hop
2 ) Phong Cong ta .
3 | sau phan hoi cia sinh Phong Dao tao ) ong: 01-1g ‘.:, Theo quy dinh
" Chinh tri - Sinh vién | .
vién/phy huynh Trudng
Théng béo danh sach Khoa/B§ mon
4 | sinh vién bi canh bdo Phong Dao tao Phong Cong tac
hoc tap chinh thirc Chinh tri - Sinh vién
Phong Pao t
Quyét dinh phé duyét o g Daoteo
: A Vin Phong Khoa/Bo mon
5 | sinh vién bi budc thoi . . T,
s truong Phong Cong tac
i Chinh tri - Sinh vién




PHU LUC SO 15
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé 26082003/0OP-PHTL ngay 20/8/2026 cua Higu truong
Truong Pai hoc Thing Long)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC THANG LONG Péc lap - Tw do - Hanh phic
CHUNG CHi
GIAO DUC PAI HQC
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THANG LONG
chirng nhdn

Ho, chit dém, tén:
Ngay, thang, ndm sinh: Giéi tinh:
M4 hoc sinh/sinh vién/hoc vién:
Di theo hoc chuong trinh/nganh d20 1201 .....cvvvvuiieriiiiii e
Thoi gian dao tao:
Két qua:

STT ; . Két qua

Hoc phan So tin chi = g
Thang diém 10 | Thang diém 4
Ha N¢i, ngay ... ... thdng ...... (77 -
HIEU TRUOGNG
(Ky, ghi rd ho tén va déng diu)
S6 higu chimg chi: ...ocvvvvveereiiiiiiirieenenns

S6 vao so goe cdp chimg chi: ...............



2

HUGNG DAN GHI VA POI CHIEU NQI DUNG CHUNG CHI

1  Qudc hiéu, tiéu ngit

Noildung theo Phu'luc IV

Dao tao)

Vi tri trén mau

Piu trang, bén phai, canh gitta

(Ddi chiéu véi Phy luc IV kém theo Théng tu & 10/2026/TT-BGDPT ngdy 26/02/2026 ciia BY trudng BO Gido dycva

Cach ghi /lun'y
In di hai dong va duong ké ngang dudi tiéu
ngit.

2  Tén ching chi

Dong “CHUNG CHI” va dong
[TEN CHUNG CHI]

Ghi dimg tén chimg chi theo chwong trinh dugc
phép dao tao

3 [Tén co quan cip chimg chi

Piu trang, bén phai, canh giita
va dong “HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC THANG
LONG”

Ghi théng nhét véi tén trong quyét dinh thanh
1ap Trudng.

cap

HAQ, chit dém, tén ngudi duge

Dong “Ho, chit dém, tén”

Ghi in hoa c6 déu, ding gidy khai sinh/cén
cude.

Dong “Ngay, thing, ndm sinh™

Ghi dang dd/mm/yyyy.

5 Ngay, thang, ndm sinh
6 |Gigi tinh

O “Gidi tinh”

Chi ghi “Nam” hodc “Ni”.

7 M4 hoc sinh/sinh vién/hoc vién Dong “Ma hoc sinh/sinh vién”

M hoc sinh ciia hoc sinh PTTH dang ky hoc
tich liiy tin chi dai hoc som

* ITén chuong trinh déo tao:

N6i dung ghi rd CTDT ngénh gi trinh d§ dai,

5 Dong “Pé hoan thanh chuong : S R O ooy S
8 _ . o 4 TN ot 2 hoc; ghi rd thoi gian do tao tinh den thoi diém
... [Thoigian dao tao: trinh” va “Thoi gian dao 180" & ¢ hoc phin cudi cling can x4c nhén -
Dia danh tinh, thanh phé noi  (Chit “Ha Néi” trong dong ngay g R ;" .
10 dat tru s& chinh thng Tru sé& chinh ctia Truong dat tai Ha NoOi.

11 [Ngay théng ndm cAp chimg chi

Dong “Ha Noi, ngay ...
thang ... ndm ...”

Langay ghi trén quyét dinh cép chimg chi.

Néu cép phé ky thay thi ghi “KT. HIEU

12 Chirc danh ngudi ky Dong “HIEU TRUCNG” TRUGNG / PHO HIEU TRUONG”.
_;: - . 3R 3 \ . - ; 5 -
I3 " [Ho, chit @&m, tén ngudi ky Dong dudi chit ky. Ghi ddy it hoc ham, hoc vi theo quy dinh ctia

Trudng.

Cuéi trang, bén tréi

Do Trudng quén Iy theo phéi, khéng tring 13p.

14 S6 hiéu chimg chi

15 S vao sb gbc cap chimg chi Eu{‘)i trang, bén tréi

Ghi théng nhét véi s gc cép chimg chi cia
Trudmg. '

Quy céch trinh bay

— Khb gidy A4 doc (210 x 297 mm);

chéng lam gi theo quy dinh cia Trudng.

-- Phéng chit Times New Roman;
— Ngoai 13 ni dung néu trén, khong bé sung thong tin kh

trong 6 gbc cap chimg chi.

phéi in trén gidy dinh luong t5i thidu 150 g/m?, c6 hoa van nén va yéu to

mau chu dao theo bd nhén dién Trudng Pai hoc Thing Long.
4c 1én mit chimg chi; céc thong tin quan ly khac ghi



(Ban héanh kém theo ngiét di

PHU LUC SO 16
wh sé 26082003/0D-PHTL ngay 20/8/2026 cuia Hiéu truong
Truong Dai hoc Thing Long)

QUY TRINH XET TOT NGHIEP VA CAP PHAT VAN BANG,

PHU LUC VAN BANG

1. Luru dd thye hién quy trinh xét, cip phat biing tot nghiép trinh do dai hoc

Trich aiim thyc hitn

Cic bbe thye bidn

Phangcenga:camhm-Smhtm

MTﬁchmh-Kem

Chi ¢l
-’n:&:gbhﬁuhéwa&ngﬁ@&;ﬁimm
wehmm;

- T Edso;

- Thm 1§ phi =8t 1t n.gbcp,ieph:hlﬂ,nmgdlzn,

Phbaz Mzcom
3 - S3p xép, kil vy
Phivag D209
3 | PhiagDiotw Wi 1§ bing dibm sau i duoe duyét - In bing diéem dy loén ¢ nghigp.
b Mbﬂcbmhxm&axgm,mmm
3 bng&smdnhenmnghg
o e e - -Whimmm,dm,mma.nhnh
Sinh vign 158 tra bing ditm dlden
Daotwo I it ® chink zie
4 | Chvinnctip -
Sizh via
-mmmm&mmgﬁ&g
zéttht nghitp
¢ ;n:"‘f::ﬁm -mmm@;wmmsmaum
Trodme khoa, bo 0ia h&mmmmmmmm
hop i bidt (sl c6), bién bia hop b dbog
. 'Itmhiﬁgumgk}qu\‘etd’mb:&u;nhh%&
Phing Dao 0 r s
Pham i N nghxgpmdmhuchmhnm:mngh:g
¢ :-nmu::hm i R Qi et e nghilp - Vin phimg Trutng ddeg dn Quyd dirh
Vin phong tredng T
L ] —\nMMwmwwmmw
B romy quyét dimh
7 {h‘”'*nmm mm_nmmappbm
I
v Nh:psouoso,wmbug
-hﬂMlmmbmg,Bagdmmtnghep
Phbag D320 10, Thnre hidn quy rink in &n bing va Phu -Tsb goc cap phit vin bing
8 Vinphnngmmg e via bing Mmmbeo;mmhminmuﬁphz
Hifa ratng i himh
v \&mbmg\:bu,&mmmwm
Msﬂ.mhmm;hnmm;m!ﬁ
Sorcrion nmﬁﬁmﬁm&m
9 Phoag B 2 t2i Hoi mouag %mmm«é},ﬁm -Sixavita
Phbag 3t
\up}g:a;nm‘ nhmbé:gu?hnh:\nb&;-xymsagx
cip phit bing
mmwmm},ﬁm
Higa wudag  Tinrc i nibn va theo sy pivin cAeg
10 Phong Marcem - Th chie 15 wrao bz theo ko hoach &3 dugc phbé
Phone Bao 120

m;-‘gxipmhqpmhhmhmm
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2. Hwéng din thwe hién quy trinh xét, cip phat bing t6t nghiép trinh d§ dai hoc
Buwée 1: Sinh vién ding ky xét tot nghiép
a. Buwdc 1.1. Thong bdo nhin hé so tot nghiép

- Cin ofr vio ké hoach xét tdt nghiép, Phong Déo tao soan thao thong béo nhan hd so xét tt
nghiép;

- Nbi dung théng béo nhén hd so tht nghiép néu rd thoi gian, dia diém, giy to cin chufn
bi;

- Thong bao dugce dang tai trén Web31te fanpage Trudng it nhét 1 tudn trude khi
nhan hd so dé sinh vién kip thoi chudn bj gidy to.

b. Bude 1. 2: Thu ho so tot nghiép

- Phong Cong tac chinh tri sinh vién tiép nhan va kiém tra hd so ddm béo thong tin
sinh vién chinh xac;

- Sinh vién ndp 1& phi tai Phong Tai chinh - K& toan;

- Hoan tra sach tai phong Trung tﬁm thong tin Thu vién;

- Sinh vién dang ky xét tot nghiép trén hé théng.

Bwde 2: Phong Pao tao xét cac diéu kién tét nghiép (xét hd so, bang diém, kiém
tra didu kién t6t nghiép ciia sinh vién)

- Thuc hién cong tac hau kiém ching chi ngoai ngit;

- Péi chiéu bang diém sinh vién hoc v6i chuong trinh dao tao timg khoa, nganh a8 xét;
- Lap danh sich du kién nhitng sinh vién du didu kién tdt nghiép.

Buée 3: Xir Iy bang diém sau khi xét:

- Phong Dao tao chay tdng két céc diéu kién phan loai tot nghiép...

Buwéc 4: T chire sinh vién kiém tra bang diém dw kién tot nghiép

- Phong Dao tao in bang diém t6t nghiép du kién;

- Phong Pao tao thong bao cho smh vién kidm tra bang diém tbt nghiép dy kién;
gidi dap céac théc méic clia sinh vién vé két qua xét tbt nghiép.

Buwéc 5: Hop Hoi dong xét tot nghiép

- Phong Dao tao 1ap Hoi dong xét t6t nghiép theo quy dinh cta Quy ché dao tao
trinh do dai hoc hién hanh;

- Thu ky thong qua Hoi ddng céc truong hop sinh vién du didu kién tét nghiép,
khong du diéu kién t6t nghiép;

- T6 chirc hop Hoi ddng xét t6t nghiép.
Buéc 6: Ra quyét dinh cng nhin tét nghi¢p

Phong Pao tao du théo va trinh Hleu truong ky Quyét dinh cong nhén sinh vién
t6t nghiép (kém theo danh sich sinh vién tét nghiép).



Buwée 7: Thye hién quy trinh d

su chimg kién clia cin by Phong

Phong Trudng va Phong Daotaoc

Buée 8: Thire hién quy trinh in an B

Thanh tra - Phap ¢
4n c6 chit ky ctia c4n bo Phong Thanh tra -

3

- Phong Dao tao 14p s vao s0, so hiéu bang;

- In bing va phu luc bing tot nghiép,

2 nghi cAp phéi. Qua trinh ban giao phoi cin c6
hé (bién ban ban giao phoi gilta Van
Phéap ché).

%ng tot nghiép va Phu luc viin bing

in 6 gbc clp phat bing: Phong Do tao c6

thé in bing, phu luc bing t6t nghiép tai phong in riéng va c6 mit gidm sat cia can bd

Phong Thanh tra-Phép ché; c6 bién ban
tra-Phap ché vao cuoi ngay. Trudng

r

ban giao bing da in véi can bd Phong Thanh

hop thué in in bing, phu luc bing t&t nghiép thi s&
¢6 sy giam sat cia Cong an PAO03 v 2 can bo cia Phong Dao tao;
- Phong Do tao trinh Hiéu truéng ky bing t5t nghiép; Truéng phong Dao tao ky
Phu luc van bing;

- Vin Phong Trudng dong diu Bang va Phuy luc van bing;

-Viécin va cép Bing va Phu luc
nhu trén. Thong tin in trén Bing va Phu Iy

bing t6t nghiép.
Buéic 9: To chire ky s goe, cip phat, ding ky nhin bing

trudng neu co nguyén vong;

- Phong Pao tao thong bao thoi gian ky s gbc;

- Phong Do tao to chire cho sinh vién ky so goc;

viin bang (ban sao) ciing thuc hién theo quy trinh
¢ vin bang (ban sao) duge 14y tir sb gbc cap phat

_ Sinh vién nhén bing tai Phong Tiép sinh vién hodc dang ky nhén bang trén Hoi

Truong hop sinh vién khong tryc t1

viin bang thi cén c6 gié'iy uy quyén theo quy dinh;

- Sinh vién nhan khen thudng;

- Sinh vién ndp phi to chirc 2 trao bing;

- Sinh vién nhén so doan.

H so luu gom:

Buéc 10: T chire trao bing tot nghiép cho sinh vién va lwru trix ho so

ép 14y van béng, phu luc

Trach nhiém luu Tho gian
Stt Tén viin ban lwu
Bén gbc Bén sao
Phong Cong tac
1 | 15 so sinh vién xét tbt nghiép | Chinh tri - Sinh
vién
Bang diém xét tbt nghiép, \ . Theo quy
i il r ..,. D t "
2 | bang didm dy kién tt nghiép Phong Dao t20 dinh
3 Ket (?lua Elauxklerfl chimg chi Phong Dio 20 Trudng
ngoai ngff (neu co)
A B1er'1Aban hop hoi dong xet tot Phong Do tao
nghi€p




Tréch nhiém luu

Thoi gian
luru

Stt Tén vin bin
Bin gbc Bén sao
Phong Dao tao
Quyét dinh céng nhan danh | _, . - . Khoa/By mon
) sécjl(l t6t nghiép : Vin phong Truong Phong Cong tac
Chinh tri - Sinh vién

o | Bién bin ban giao Phoi bing | ¥ o PRoRE Tnrong

Phong Dao tao
7 | Sb gbe cp phat bang tht nghiép | Phong Dao tao0

e



PHU LUC SO 17

(Ban hamh kém theo Quyét dinh & 26082003/0D-DHTL ngdy 20/8/2026 ctia Higu trudng

Truong Pai hoc Thing Long)

THU TUC XET NGHI HOC TAM THOI VA QUAY TRO LAT HQC
L. THU TUC XET NGHI HQC TAM THOT

A a
1. Luu do6 quy trinh:
Cicdonvi Cac bwic thire hién Ghi chil
Phong Dao tao
Ban bién tip
Khoa/Bi mon
: Hb so gom:
Phong Cong tac Chinh tri- Sinh vién ) i -Bon dang ki
Sinh vien Tiép nhin hé so - Bang diem hoc tap;
- Gigy xat nhan khong ng sach thu vier,
- Gidy 1 minh chimg ¢b xac nhan
5
Phong Dao tac
Xét duyftho so S )
v
Knhéng 6 :ru‘+ kién
20 aidy kitn
b
Phang Bao tz0 Soan v Phé duyét quyét dinh)
Ban Giim hifu
A
Phong Pao tac Xie I die in vh thong bio ké
Ban bién tip qud
L
Phong Pao tao
Vin phong traimg Ln trik hé so




2. Hwéng din quy trinh:

Bude 1: Soan va ding tai thong bao

- Phong Pao tgo: Soan thong béo giri email t61 Ban Bién tép va cic khoa/bd man.
Thong bao bao gbm: Thoi gian tiép nhan hd so, dbi tugng, yéu cAu thi tuc, 1& phi va quy
dinh xét nghi hoc tam thoi va quay trd lai hoc tiép cho sinh vién.

- Ban Bién tip: Ping thong béo trén cAc trang thong tin ciia nha truong.

- Khoa/Bd mén: Cac ¢6 vAn hoc tép théng bao cho sinh vién trong 16p minh phy tréch.

Buée 2: Tiép nhan hd so

Phong Cong tc Chinh trj - Sinh vién: Nhan ddy d hd so theo quy dinh.

- Hb so gom:

+ Pon ding ky nghi hoc tam thori va bao luu két qua hoc tép co xac nhén cua cb van
hoc tép (theo mau dinh kém): 01 ban gbc;

+ Bang diém hoc tap (tinh dén hoo ky gAn nhAt): in tai Phong Tiép sinh vién;

+ Giy x4c nhan khong ng sach thu vién;

+ Ban sao 1&nh goi nghia vu quén su hodc photo gidy x4c nhén cua bénh vién (co
ban goc dbi chiéu) d6i véi ngudi hoc duoc goi nghia vu quan sy va nguoi hoc

- Luuy:

+ Sinh vién ding ky nghi hoc tam thi ma di ding ky hoc, phai hoan thanh hoc phi
theo quy dinh;

+ Thosi gian nghi hoe tam thdi vi Iy do ca nhan khéng qué 1 ndm va chi duge 1 13n
trong mot chuong trinh dao tao.

Buéc 3: Xét duyét hd so

Phong Pao tao: Can bd phu trach kiém tra hd so, tinh trang, cac didu kién theo quy
dinh. Sau khi kidm tra, can bd 1ap danh sach sinh vién du didu kién nghi hoc tam thoi va
bao luu két qua hoc tp.

Buéc 4: Soan vi Phé duyét quyét dinh

Phong Do tao: Cén bd chuyén trach soan quyét dinh cong nhén danh sach sinh vién
di didu kién nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tip dé Truong Phong Dao tao trinh
Hiéu truéng phé duyét.



Burée 5: Xir Iy di lidu va théng béo két qua

- Phong Dao tao:

+ Chuyén tinh trang sinh vién trén hé thong;

+ Nhép quyét dinh 1én hé théng Quén ly dao tao va giri t6i Ban Bién tap; cac Khoa/Bd
mén; nguoi hoc.

- Ban Bién tip: Ding quyét dinh trén c4c trang thong tin cuia nha truong.

Buée 6: Liru triv ho so

Trach nhiém luu
Stt Tén vin bin . Thoi gian luu
Ban goc Ban sao
1 | Hd so sinh vién Phong Pao tao Theo quy dinh
2 | Quyét dinh xét Phong Pao tao Truong
nghi hoc tam thoi Khoa/B6 mén
Vian Phong trudng | Phong Cong
tac Chinh tri -
Sinh vi
3. Miu don

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pac lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Nogi, ngay ~ thdng ~ ndm 202

DON XIN NGHI HOC TAM THOI VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh giti: - Ban Giam hi¢u Trudng Dai hoc Thing Long;

- Phong Dao tao.
TEN €M 137 ooeverrerereeriereseesserensssesnsanasasasanes MA SINH VIBN: cevvernenreeninerensersnsnrannnnses
LUD: srvsissssssonsssnassssosssssasorsasenasssssisasasssssssass S6 dién thoai iEn hé: .oovevveeiiiinnniiriiene
S6 tin chi tich Y & veeveerremrmsmsmsssnsnsisnsnesnsnsnenens DPiém trung binh tich Ify: .......cooeeens

Em c6 nguyén vong nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap:



Thoi gian bao luu: 1l hocky O 2hocky O
Tinh tir hoe k¥ ......nim hoc 202.... - 202..... dén hét hoc ky...... nam hoc 202.... - 202.....
Ly do nghi hoc:

........................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Em cam két thuc hién ding Quy ché dao tao va cac quy dinh khéc lién quan ctia Truong.

Tran trong cam on!

¥ KIEN PHU HUYNH NGUOI VIET DPON
(Ghi 18 ¥ kién, ky va ghir ho tén) (K3, ghi r8 ho tén)
XAC NHAN CUA CO VAN HQC TAP TRUGNG PHONG DAO TAO

(K. ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



II. THU TUC XET QUAY TRO LAI HOC SAUBAO LUU KET QUA HQC TAP

1. Luru d6 quy trinh

rich nhiém thye hign

Cac bwc thipe hign

Ghichil

Sinh vién

Hb so gbm:
- Bon xin quay tr iai hoc 1ap;
- Céc minh chirng kém theo

Phong Céng tic Chinh trj- Sinh vién
Phong Tai chinh - Ké todn
Sinh vién

Tiép nhin hi sv

Luyuy.

Thoi gian nhan hb so Ging kj quay &
lai hot fiép: it nhét 1 tuln trrde khi
bt ghu ding ky hoc céa hoc ky mdi

Phong Dao 120

D didu kién

Theme” """
\

Xét dnyét hd so

v
Kndng i d’léf kién

Phong Dao tao
Ban Gidm higu

5

Sogn vi phé duyét quyét dink

Phong Bao ta0
Ban biés tip
£ic khoa/bd man

X

Xié I dié isn&thong bio két

qui

Phong Dao t2o
7in phong trudng

2. Hwéng dan quy trinh:
Buée 1: Chuln bi hd so
Sinh vién:

- Pon xin quay trcr lai tiép tuc hoc tép,

Khoa/B6 mén (theo mau dinh kém): 01 ban gbe;

cc’) x4c nhén cia co van hoc tép, Trudng

+ Quyet dinh ngh1 hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap: 01 ban photocopy (co

ban gbc d& bi chiéu).



Budée 2: Tiép nhin hd so

Phong Cong tic Chinh tr - Sinh vién: Nhén dAy du hd so theo quy dinh.

I:_l_ﬂ_t‘_ﬁ: Thaoi gian nhin hé so ding ky quay tré lai hoc tiép it nhit 02 tudn tredc
khi bdt dau ding ky hoc cia hoc ky mai.

Buée 3: Xét duyét hd so

Phong Béq tao: Cén b phu trach kiém tra ho so, t‘ml‘l trang, cac didu kién thef) quy
dinh. Sau khi kiém tra, c4n bo 1ap danh sach sinh vién du diéu kién quay trd lai hoc ti€p.

Buére 4: Soan va Phé duyét quyét dinh

Phong Dao tao: Can b chuyén trach soan qu?'ét dinh céng nhan danh sich sinh vién
quay trd lai hoc ti€ép sau khi nghi hoc tam thoi d& Truéng Phong Dao tao ky trinh Hiéu
truomg phé duyét. '

Buée 5: Xir Iy di liéu va thong bao két qua

- Phong Pao tao:

+ Chuyén tinh trang sinh vién trén hé thong;

+ Nhap quyét dinh 1én hé théng Quén 1y dio tao va giri t6i Ban Bién tap; c4c khoa/bd
mon va ngudi hoc.

- Ban Bién tdp: Pang q‘uy-ét dinh trén cic trang thong tin cuia nha truong.

- Khoa/Bd mén: HB trg sinh vién trong qua trinh hoc tap.

Buéde 6: Litu trit hd so

Trach nhiém luu Thoi gian
Stt Tén vin ban g
Ban géc Ban sao Juu

1| Hb so sinh vién Phong Dao tao Theo quy
2 | Quyét dinh xét quay Phong Pao tao dinh Truong

trg lai sau bao luu V0 Phong Trut Khoa/B6 mdn

T A 4n Phong 1ruon )
ket qua hoc tép glMOMe | ppsng Cong tic
Chinh tri - Sinh vién

3. MAu dom



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thdng — ndm 202

DON XIN QUAY TRO LAI TIEP TUC HQC TAP

Kinh gii: - Ban Gidm hiéu Truong Pai hoe Thing Long;

- Phong Dao tao.
TEN €M 127 .eeeerrerereesresreresresresasssssansesssasanes MA SINh VIBN: cvueneernrnrnenasnrmmenonsees i S
LOP: coversessreresesssesssssmssssssssssssss s S4 dién thoai N h&: .vveeeeveiiirnnnnsnneieens
Em duoe nghi hoe tam thdi va bao luu k&t qua hoc tap theo Quyét dinh T, FOUUUTOO /Qb-
PHTL, ngay...... thang...... n3m........cua Hiéu truéng Trudng Dai hoc Thang Long:

Em lam don nay dé nghi dugc quay trd lai va tiép tuc hoc tép tir hoc Ky............ndm hoc
o1 0 JOPNE . | ¢ N—
Em cam két thue hién ding Quy ché d3o tao va cac quy dinh khéc lién quan cua Truong.

Trin trgng cim on!

XAC NHAN CJA CO VAN HQC TAP NGUOI VIET PON
(Ky, ghi i'0 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
TRUGNG KHOA/BQ MON TRUGNG PHONG DAO TAO

(K, ghi rd ho tén) (K, ghi rd ho tén)



PHU LUC SO 18
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 26082003/0P-DHTL ngay 20/8/2026 ciia Higu truong
Trueomg Pai hoc Théing Long)

QUY TRINH CHUYEN CHUONG TRINH, CHUYEN NGANH PAO TAO

1. Liwru @6 thuwe hién quy trinh

Phong Dae tao

Xét duyét ho so
Khdng i digu

F—

Trich nhifm ¢hye hifn Céc bwée thic hign Ghi chi
Phong Dao tao
Ban bién t3p Soan vi d@ing tii théng bio
Khoa/Bf mon
5 HO so gbm:
N - S 0 - Don dang kY. 4
Phong Cong tac Chinh tri -Sinh vién A . - Bang k&t qua hoc tdp (ky gan nhat);
Tiép nhan hé so - Giy béo Ining fuyén clia chuong
trinh, nganh dang hoc (ban photo).
L 4

Vin phong trudng

B0 didu kién
Phong Tai chinh -Ké toin Déng 1§ phi
Sinh vién
A
Khoa/B§ mon Xét cdng nhin két qui vi
Phong Bao tao chuyen 86i tin chi cic mén
twong duong-
E
Phong Dao tao Soan vi phé duyét quyét dinh
Ban Giim higu
A
Phong Daoe tao i 1§ dir liga va thong bio ki
Ban bién 1ip qui
Khoa/B§ mén
X
Phong Dao a0 Lk i




2. Hwéng din thye hig¢n quy trinh
Buwée 1: Soan va diing tai théng bao
- Phong Do tao: Soan thong béo giri email t6i Ban Bién tap va cac khoa/bd mon.

Théng‘béo ba&o gbm: Thdi gian tiép nhan hd so, dbi tugng, yéu ciu thi tuc, 1€ phi va quy
dinh vé chuyén chuong trinh/nganh dao tao.

- Ban Bién tap: Déng thong bao trén céc trang thong tin cia nha trudng.

- Khoa/B6 mén: Cac cb vén hoc tap thong béo cho sinh vién trong 16p minh phy trach.

Buée 2: Tiép nhin hd so

Phong Cong téc Chinh trj - Sinh vién: Nhén dly du hd so theo quy dinh.

- Hé so gom:

+ Pon dang ky chuyén chuong trinh/nganh dao tao (theo méu) c(z ¥ kién d(‘“)ng'}’f c}}o
chuyén ctia truéng khoa/bd mén c6 chuong trinh/nganh dao tao cI}uyép divay kié‘zn tiép
nhéan cta truedng khoa/by mon ¢6 churong trinh/nganh dao tao chuyén dén: 01 ban goc;

+ Bang két qua hoc tAp (tinh dén hoc k¥ ghn nhéf): in tai Phong Tiép Sinh vién (Ban 2);

+ Gy béo tring tuyén ctia chuong trinh, nganh dao tao dang theo hoc: 01 ban photo.

Budce 3: Xét duyét ho so

Phong Dao tao: Cén b phy trach Kidm tra hd so, tinh trang, xét céc diéu kién theo

quy dinh. Sau khi kidm tra, cén b lap danh séch sinh vién da diéu kién chuyén chuong
trinh/nganh dao tao.

Buéc 4: Déng 1€ phi
Sinh vién: Péng 1& phi theo quy dinh cia Nha truong.
Buéc 5: Xét cong nhin két qua va chuyén dbi tin chi cic mdén twong dwrong

- Phong Dao tao lép danh séch &iém cac hoc phan ctia sinh vién & chuong trinh nganh
chuyén di véi s6 tin chi ciia hoc phén tuong duong 6 chuong trinh, nganh dao tao chuyén
dén va chuyén cho khoa/bd mon co nganh chuyén dén.

- Khoa/B§ mén c6 nganh chuyén dén: Xét cong nhén két qua va chuyén ddi tin chi
cho ngudi hoc theo quy dinh.

- Phong Dao tao: Téng hop danh sach sinh vién duge céng nhén két qua hoc tép,
chuyén 61 tin chi.

Bude 6: Soan va phé duyét quyét dinh

Phong Pao tao: Can bd chuyén trach soan quyét dinh céng nhan danh sach sinh vién
chuyén chuong trinh/nganh dao tao; danh sach sinh vién dugc cdng nhén két qua va chuyén
431 tin chi d& Truong Phong Dao tao ky trinh Hiu trudng phé duy&t.

Buée 7: Xt Iy dir liéu va thong bao két qua



- Phong Do tao:

+ Nhép dit liéu 16p méi trén hé théng;

+ Nhép quyét dinh phe duyét danh séch chuyén chuong trinh/nganh dao tao 1én hé théng
Quén ly dao tao va giri quyét dinh t6i Ban Bién tap; cac khoa/bd mén; ngudi hoc.

- Ban Bién tip: Ding tai quyét dinh trén céc trang théng tin cta Nha truong.

- Khoa/B6 mén: HJ trg sinh vién trong qué trinh hoc tdp.

Buwée 8: Liru trir hd so

Stt Tén van ban

Trach nhiém luu

Thoi gian luu

‘ Ban gbc Ban sao
1 | Hb so sinh vién _Phong Pao tao Theo quy dinh
2 | Quyét dinh chuyén Phong Pao tao Trudng
chuo‘zlg 5 trin:h, Vin phong trudng Kl}oa/B(:) mc“nj.
chuyén nganh dao Phong Cong tac
tao Chinh tri - Sinh vién
3. Méu domn
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PON XIN CHUYEN CHUONG TRINH/NGANH PAO TAO
Kinh gi: - Ban Gidm higu, Trwong Dai hoe Thing Long;
- Phdong Dao tao;
- Truéng Khoa/By MOM.....coceimissssisinssasaes (Noi chuyén di)
- Trudng Khoa/Bd mMOm.......ocoivimmieimnnsiininss (Noi chuyén dén)
Ho VA 180 SINh VIBIL covecvuermrsiseisennerssnsssnsssissssss st %) (: R 7S —
7 5 S — Chuong trinh/nganh G40 t20: «.c.vviiiiiiemiennisisiciinen KBOEE cuconrnsasissia
DiEn thoai: .eeeeerieniusimrerrisssesiscnsresssssnssnaens BINAILE cuveeeeerrerrirrersersesseesesesssnsassasssssassssasanssnases
Piém tring tuyén chuong trinh/nganh dao taodang hoc: ......T& hop xét tuyén: ....Nim: ......

Sau khi doc cdc quy dinh chuyén chuong trmh/nganh @30 tao ctia Nha trudng, em nhén

thdy du diéu kién d& chuyén chuong trinh/nganh dao tao. Vi vy, em lam don nay kinh aé

nghi Ban Giam hiéu, Phong Dao tao cho em ding ky chuyén chuong trinh/nganh dao tao

nhu sau:

Tén chuong trinh/nganh dao tao Chuy@n dén: ..cveevceeecrenrrienisseeies M4 nganh: ...occeevee



TUHOC KJ: verecrrermimmsnssseisnnsesessssssssnssenss NEM ROC: covrererrascrenimensasseseusmesssssessusmssasssnssssiaces
Kinh mong Nha trudng xem xét va giai quyét. Em cam két thuc hién ding quy dinh vé
chuyén chuong trinh/nganh dao tao; quy dinh v& dong hoc phi cho chuong trinh/nganh dao
tao chuyén dén va chc quy dinh khéc lién quan cia Truong.

Em xin chiu hoén toan trach nhiém vé tinh trung thuc cia théng tin néu trong don nay.

Tran trong cam on!

Y KIEN PHY HUYNH | NGUOI VIET PON
(Ghi 18 y kien, ky va ghiro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

TRUGNG KHOA/BQ MON (Noi chuyén di) TRUONG KHOA/BQ MON (Noi chuyén dén)
(Ghi ré y kién, ky va ghi rd ho tén) (Ghi ré y kien, ky va ghi ro ho tén)

PHONG DAO TAO i
(K¥, ghi ré ho tén)

e



PHY LUC SO 19
(Ban hénh kém theo Quyét dinh so  26082003/0P-PHTL ngay 20/8/2026 cia Hiéu truong
Trieong Pai hoc Thing Long)

THU TUC CHUYEN CO SO PAO TAO

L. THU TUC CHUYEN TRUONG BI

A ~
1. Luu d6 quy trinh:
Trich nhiém thye hign Cic b thipe hién Ghi chi
Hb so gom:

Phéng Céng tic Chinh trj - Sinh vién Nhin dom vi b so xin thol gon xin ”“,’f hng‘dluyen WOngdt‘T:

Sioh vién hockhuyén trdmg di 2 11133 %Ac nhan khing mign sach cia
- Phiu thu 18 pnr ciia Phang
Tai chinh - Ké todn .
Phong Dao 120
Xét duyée b so L
v
Khong do didu kién
Dii didu kién
h

Phong Dao ta0 Soan va phé duyét quyét dinh

Ban Giim hiéu

Phibng Dao tao Trd i sor cho sich vién

Phong Cong tac Chinh tri- Sinh vid

Vin phong Trudng

Vin phong Dean

3
Phong Dao tao o
Vin phoag Trr Lum iriz ho s¢'

2. Hwéng din quy trinh:

Buée 1: Nhdn don va hd so xin thoi hc_)c/chuyén trwong di

Phong Cong tc Chinh tri - Sinh vién: Nhén ddy da hd so theo ding quy dinh.

- Hb so gom:

+ Don xin théi hoc/chuyén trudng di (theo mau) c¢6 ¥ kién ddng y cia phu huynh va
Trudng Khoa/Bo mén (trudng hop sinh vién théi hoc, rit hd so); c6 ¥ kién dong ¥ cua



2

Truéng Khoa/B$ mén va y kién dong ¥ tiép nhan, c6 dAu dé cia Hiéu trudng truong xin
chuyén dén (trudng hop sinh vién xin chuyén trudng di): 01 ban gbc;

o Giéy xéc nhan khong muon sach/ng séch cia Phong Théng tin tu liéu - Thur vién.

+ Phidu thu 16 phi ciia Phong Tai chinh - K& toén.

Bwée 2: Xét duyét hé so

Phong Dao tao: Cén bg phu tréch kiém tra hd so, tinh trang, cic didu kién theo quy
dinh va 14p danh sich sinh vién du didu kién thoi hoc/chuyén trudmg di.

Buéc 3: Soan va phé duyét quyét dinh

Phong Dao tao: Cén by chuyén trach soan quyét dinh phé duyét danh séach sinh vién
théi hoc/chuyén trudng di d& Truong Phong Do tao ky trinh Hiéu truong phé duyét.

Buwéc 4: Tra hd so cho sinh vién

- Phong DPao tao: Nhép quyét dinh va cdp nhat théng tin sinh vién vao hé théng phf?.n
mém Quan ly dao tao.

- Phong Céong tac Chinh tri - Sinh vién: Tra quyét dinh, hd so nhap hoc cho sinh vién.

- Vin phong Truong: Tra gidy gi6i thiéu di chuyén nghia vu quén sy (d6i véinam SV).

- Vin phong Doan: Tra s6 Poan vién.

Budc 5: Luu trir ho so

Trach nhiém luu
TT Tén vin ban - Thoi gian luu
Ban goc Ban sao
Don xin chuyén trudng . 3 Theo quy dinh
L | i/thei hoe, rut hd so Phong Dao tao cita Trudng
Phong Dao tao
Quyét dinh cho SV | Vinphong Khoa/BO mon | ¢4 quy dinh
2 chuyén trudng di/th6i hoc Trudng Phong Cong cua Truong
' tac Chinh tri -
Sinh vién

3. Miu don:




3.1. Pon xin chuyén trudmg di

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thang ndam
PON XIN CHUYEN TRUONG ®D

Kinh gtri: HGU trUGNEZ TIWOTIS ccreeerssssssasessssssssssssssssssssssssssssssemmmmssssssmssmssnesssss
Dong kinh giri:  Hiéu trdNE TIWONE cucerssossessssssnsssscnsisssssensesesees kiR

TER 01 1A vovereerererreresresmmsnssmssssissnassnsnsssssssasassssssiss Ngay, thing, nam sinh: ...cveeeeesees
DiBN thOL: ceveeerersresrscrssmsmssrssssissseseess EMAIL +oveereeevereemereserssssssesesssssasssssnessssassassnee
Qué quén, ghi 13 x& (phuodng), quan (huyén), tinh (thanh 161 115) TSRS

...............................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Thudc d6i trong W NI cemeesresscsimrsnsseesseese KRU VUG rurverrsererssnamsesensssssssssnssenssussssaseses
Hién nay dang 1a sinh vién nam thir ...... T80 assmsensomms M3 58 sinh Vien:.....ooveveeniens

Piém trung bink chung tlch luy t1nh dén hoc: ky ....... 0EM hOC ..vvveeeeerrenrse ] e
Xép loai rén luyén (ghi ro hinh thire ky luét néu cé): .
- Tbi c6 nguyén vong xin duge chuyén dén tiép tuc vao hoc nam thi: ocevwceen. Ngar]h hoc:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TRUGNG KHOA/BQ MON NGUOI VIET PON
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Y KIEN CUA HIEU TRUGNG Y KIEN CUA HIEU TRUONG
TRUGNG PANG HOC TRUONG TIEP NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)



3.2, Pon xin théi hoe, rit hd so

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay thang ndm
PON XIN THOI HQC, RUT HO SO

Kinh giri: - Hi¢u truéng, Truong Pai hoc Thing Long;

- Phong Pao tao;
Ho VA 181 SIDN VIBIL wauvervecrnrsssensssssssnmnssssnsssssssssssssssssssssusssssssssensessssess MASV: e
57 - S ——— JOf27:00) SRR R KhOas smsseessss
Dién thoai: ...ccoevevesereensuesians Biail! .. osssismsymsassisonsmmsrsmoss 254 1 4 § R —

Ly do xin th6i hoc:
Em lam don nay kinh dé nghi Nha trudong xem xét, giai quyét cho em duge thdi hioe varat-

h6 so theo nguyen vong.

TréAn trong cAm on.
Y KIEN PHY HUYNH NGUOI VIET DPON
(Ghi 16 y kién, ky va ghi ro ho tén) (K¥, ghi rd ho tén)
TRUGNG KHOA/BQ MON PHONG PAO TAO

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



IL. THU TUC CHUYEN TRUONG DEN

l .
1. Luu do quy trinh
Trich phiém thie hién Céc bwére thire hign Ghi chi
Hbsogbm
Phéng Céng tic chinh tri sinh vié Nhin don vi hd so chuyén - Ban xin chuyen inrong den;
Sinh vién ¥ug aéa - Ggay bao trur}g tl.lye!! ciia I]gann dagg hoc
e - Bang diém cf dau cla irumg chuyen Gt
- iy di chuyén nghia vy quén sy (G0l véi
nam).
3
Phong Dao tao
Xeét duyét b s ""’"'";J
Knéng &G didu Kén
O didu kién
X

Phong Dao tzo : 5 . £ s

Ban Gism hicu Soan v phé duyét quyét dizh

Phong Dio tao Xt cdng nhin két qui,

Ban Gidm hiéu chuyén doi tin chi

¥
Phong Bio tao Xét cong nhi két qui,
. Vin phong Trudng chuyén 46 tin chi
Vin phong Doan
A

Phong Bao ta0
l‘ihong (_Iong tac. chinh trj sinh vi Lun trirhd sa
Vin phong Trudng

2. Huéng dan quy trinh:

Bwée 1: Nhan don va hd so xin chuyén trudng dén

Phong Cong tac chinh tri sinh vién: Nhan day du hd so theo dung quy dinh.

- Ho so gom:




6
+ Pon xin chuyén trudng dén (theo mAu) c6 ¥ kién dong ¥ cho chuyén di va déu do
ciia ctia Hiéu trudng trudng Xin chuyén di; ddng y tiép nhén cia Trudng Khoa/B§ mén cua
Trudng Dai hoc Thing Long: 01 ban g0c;
+ Gidy bao tring tuyén ctia nganh dang theo hoc: 01 ban photocopy;
+ Bang diém c6 dAu cia truong chuyén di;
+ Gidy di chuyén nghia vu quén sy (d6i v6i nam).
Buére 2: Xét duyét hd so
Phong Do tao: Can bd phy trach Kidm tra hd so, tinh trang, cac diéu kién theo quy
dinh.
Buée 3: Soan va phé duyét quyét dinh
Phong Do tao: Can bd chuyén trach soan quyét dinh déng ¥ tiép nhan sinh vién dé
Trudng Phong Déo tao trinh Hi¢u trueong phé duyét.
Buée 4: Xét cong nhan két qua, chuyén doi tin chi
- Phong Pao tao:
+ D& xufit va soan quyét dinh thanh 18p hoi ddng chuyén mén xét cong nhén, chuyén
443 tin chi d& Truong Phong Dao tao ky trinh Higu truong phé duyét.
+ T chirc hop héi ddng dé xét va d8 xuét cong nhin két qua hoc tap va chuyén doi
tin chi cho ngudi hoc.
+ Téng hop va soan quyét dinh c6ng nhén két qua, chuyén dbi tin chi cho ngudi hoc
(kém theo danh séch cdng nhén két qua hoc tdp va chuyén bi tin chi) d& Truong Phong
‘Pio tao ky trinh Hiéu truéng phé duyét.
- Sinh vién: déng 1€ phi xét chuyén trueng, xét cong nhan két qua va chuyén dbi tin
chi (néu cé).
Buée 5: Nhin va tra két qua cho sinh vién
- Phong Dao tao: Tra quyét dinh cho sinh vién va cép nhat thong tin sinh vién vao
phin mém Quén Iy dao tao.
- Vin phong Truong: Nhén gidy gi6i thiéu di chuyén nghia vy quén sy (d6i v6inam).

- Vin phong Doan: Nhan s6 Doan vién.



Buée 6: Luu triv hd so

Trach nhiém luu
TT Tén vin ban : Thei gian leu
Béan goc Ban sao
Phong Cong : 5
1 | Hb so sinh vién thc chinh tri | Phong Pio tao Theo quy djnh cia
. on Truong
sinh vién
Phong Pao tao
) Quyét dinh tiép nhén sinh | Vin phong Phong Cong | Theo quy dinh ctia
vién chuyén trudng Trudng tac chinh tri | Trudng
sinh vién
3. MAu don:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

Ha Néi, ngay  thdng ndm
PON XIN CHUYEN TRUONG (BEN)

Kinh gri: Higu trudng TrTING  cseeccessccssssmsrssssssssesssmsasssesssssnessssussssassermassscases
Ddng kinh giri:  HifU trudng TIUINE covveessscssssssssmmsessssessessssssssmmms s e

TEM BT 1AL e veerererrereesessasessissssssssssasasasssssnsssesas Ngay, thang, ndm sinh: ....cccoovveeeens ;
Din thogi: v EIEIL ooeeeieeeeerveneeiessaesneiunsssessasnsssssnenssansssses
:Qué quan, ghi rd x3 (phuong) quén (huyén), tinh (thanh 5 710) HAP RS

..........................................................................................................................................

----o-.-..-..-..--....-..n...-.---.-o.-.--..oo .............................................................................................

Ba tring tuyEn VA0 NZANNI e Ma nganhi....coeeeeiiinene
Trong Ky thi veeeeeveeeeserreereniimmiin e DA veeeereveesens vdri sO d?ém:

Thudc d6i trong Ui teN: e KU VUG 1ueersensasmstsesssensmansssusasasassensasassansasss
Hién nay dang 1a sinh vién nam 31 AN 16p:. . ceeeeeereneeenn . M s0 sinh vién:......cceeeee.

Dlem trung bmh chung tich liiy tinh dén hoc ky ....... NAM hOC vvrverecernenn o] e
X&p loai rén luyén (ghi rd hinh thirc ky ludt néu co): . ST

Téi c6 nguyén vong xin duge chuyén dén tiép tuc vao hoc nim thu' ............ N ganh hoc
.......................................... KROA: wvvevererensssseeres TTHONED woiviermeisiraessmnsessessasnsssrsssscsenees



8

V6i ly do: (ghi o Iy do, kém theo cdc gidy 16, 1 so minh chimg - NEU €6) evuvvvverussiarsenenns
Y KIEN CUA HIEU TRUONG o
TRUONG CHO CHUYEN DI NGUOI VIET PON
(Ky tén, dong dau) (K, ghi r6 ho tén)

¥ KIEN CUA TRUONG KHOA/BQ MON NOI CHUYEN PEN
TRUONG PHTL
(Ky, ghi rd ho tén)



PHU LUC SO 20
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s8 26082003/0D-PHTL ngay 20/8/2026 ciia Hiéu truong
Truong Pai hoc Thing Long)
THOU TUC THUYC HIEN DANG KY HOC CHUONG TRINH THU HAI

1. Lwu dd thue hién quy trinh

Trich nhiém thye hién Cic bdc thiee hién Ghi chil
Phong Bao tac
Ban bién tip Soan v ding tii thong bio
Khoa/Bf mén
3 Hb sa gom:
. o R - Don ding ky hot churong trinh thir hai;
Phong Céng tic Chinh tri- Sinh vién ) 3 - Bang két qui hoc tp (k glin nhaty;
Tiép nhin hé so - Gidy béo triing tuyén cla chuong
trinh thir nhat (ban photo).
Y
Phong Dao tao
Xét duyét hd so i
Knéng &0 diu Tén
Bi fidu kign
Phiong Tai chinh K2 toin Déng I¢ phi
Sinh vién
v
Khoa/B} mén Xét cong nhin két qui va
Phing Pao tao chuyén 46i tin chi cic mén
N teong dwong
3
Phong Dao tae Soan v phé duyét ane’( dinh
Ban Giim hiéu
5
Phong Dao tao 0 by dir lign \'i-rhﬁng biio két
Ban bién tip qui
Khoa/Bj mén
Y
Blig Dut Liru triehi s
Vin phong trubng




2. Huéng din thye hién quy trinh
Bude 1: Soan va ding tai thong bao
- Phong DPao tao: Soan théng bao giri email t6i Ban Bién tap va cac khoa/bd mon.

Théng béo bao gbm: Thoi gian tiép nhén hd so, dbi tugng, yéu ciu thi tuc, 1€ phi va quy
dinh v& ding ky hoc chuong trinh/ngénh dao tao thir hai.

- Ban Bién tap: Ping thong béo trén cac trang thong tin ctia nha truong.

- Khoa/B6 mén: Cac ¢b vAn hoc tap théng béo cho sinh vién trong 16p minh phu trach.

Buée 2: Tiép nhén hd so

Phong Cong tac Chinh tri - Sinh vién: Nhén dAy dn hd so theo quy dinh.

- Ho so gc‘;m:

+ Pon dang ky hoc chuong trinh/nganh dao tao thir hai (theo mau) c6 y kién ddng ¥
tiép nhan ciia Truéng Khoa/Bo moén ¢6 chuong trinh/nganh Ao tgo tht hai: 01 ban gbe;

+ Bang diém hoc tap (tinh dén hoc ky gin nhat): in tai Phong Tiép sinh vién;

+ Gidy béo tring tuyén ctia chuong trinh thir nhét: 01 ban photocopy;

Buérc 3: Xét duyét ho so

Phong Dao tao: Céan bd phu trach kiém tra hd so, tinh trang, céc diéu kién theo quy dinh.
Sau khi kidm tra, cén bo 13p danh sach sinh vién du diéu kién hoc chuong trinh/nganh dao tao
thir hai.

Budc 4: Péng 1€ phi

Sinh vién: Péng 1 phi theo quy dinh cia Nha trurong.

Buée 5: Xét cong nhan két qua va chuyén d6i tin chi cic mon twong duong

- Phong Pio tao 14p danh sach diém céc hoc phin cta sinh vién & chuong trinh nganh
thir nhét véi sb tin chi cia hoe phan twong duong & chuong trinh, nganh dio tao thir hai va
chuyén cho khoa/bd mén c6 nganh dao tao thi hai.

- Khoa/B6 mén c6 nganh dio tao thir hai: Xét cong nhdn két qua va chuyén d6i tin
chi cho ngudi hoc theo quy dinh.

- Phong Dao tao: Téng hop danh sich sinh vién dugc cdng nhén két qua hoc tap,
chuyén ddi tin chi.

Buéc 6: Soan va phé duyét quyét dinh

Phong Pao tao: Cén b chuyén trach soan quyét dinh cong nhén danh sach sinh vién
hoc di difu kién hoc chuong trinh/nganh dao tao thi hai; danh sach sinh vién dugc cong
nhan két qua va chuyén déi tin chi & Truong Phong Dao tao trinh Higu trueéng phé duyét.



Bude 7: Xix Iy dit liéu va thong béo két qua

- Phong Pao tao:

+ Nhép dit liéu 16p méi trén hé théng;

+ Nhép quyét dinh 1én hé théng Quan Iy dao tao va giri t61 Ban Bién tap; cac khoa/bd
moén; ngwdi hoc.

- Ban Bién tap: Ping thong béo trén cac trang théng tin cia nha trudng.

- Khoa/B6 mon: H& tro sinh vién trong qua trinh hoc tap.

Bude 8: Litu triv ho so

Stt | Ténvin bin ___ Trachuigm Thoi glan
Ban goc Bén sao luu
1 | Hb so sinh vién Phong Pao tao Theo quy
2 | Quyét dinh dang ky Phong Pio tao dinh Truong
hoc chuong trinh Vin Phong trudm Khoa/Bd moén
thér hai ngtruong | phayng Cong tac
Chinh trj - Sinh vién
3. Miu don

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

HON XIN HOC CHUONG TRINH/N GANH PAO TAO THU HAI

Kinh giti: - Ban Gidm hiéu, Trudmg Dai hoe Thiing Long;

- Phong Dao tao;

- Truéng Khoa/Bd mom .......ooovveivinanenene (CTPT/nganh thir hai).
Ho va 8n sinh VIEN: v s e sy S AR Ma SV ..asasissive
LGD: cissnssvecasssssensaseonsessarareass 7L 51 PR R | 74} 111 C—
DIBN thOAL: weceecuirirssmserssissmsrsmssessssisasassases EEILt ooereeceeererrnssnssssossesssssnesnessssasasansasassass
Tdng s6 tin chi tich [iy: «eeeueeeeeeness Pidm TBCTL (tai thoi @iém 1am don).........ooeess
Diém tring tuyén chuong trinh dao tao thir AL ceoveerereeeens NEm hoe: .oomsscasssivsmmarneee

Sau khi doc cac quy dinh hoc cung lic hai chuong trinh/nganh dao tao, em nhén thdy du
didu kién hoc tdp. Vi véy, em lam don nay kinh d& nghi Ban Gidm hiéu, Phong Dao tao
cho em ding ky hoc thém chuong trinh/nganh dio tao thir hai nhu sau:



Chuong trinh/nganh dao tao thirhai: ..o Tirhoo k¥ s WA KOO oo eessssmismnss
Kinh mong Nha trudng xem xét va giai quyét. Em cam két thuc hién ding quy dinh vé dao
tao cling mot lic hai chuong trinh/nganh dao tao; quy dinh vé dong hoc phi cho chuong
trinh/nganh dao tao thir hai va céc quy dinh khac lién quan cia Trudng.

Em xin chiu hoan toan trach nhiém v& tinh trung thuc cia théng tin néu trong don nay.

Tran trong cam on!

¥ KIEN PHU HUYNH NGUOI VIET PON
(Ghi ¥ ¥ kién, ky va ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
TRUGNG KHOA/BQ MON (CTDT/nganh thir hai) PHONG DPAO TAO \\
(Ghi ré y kién, ky va ghird ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) 120



